
Příloha č. 4 - přehled požadovaných kancelářských potřeb (Vzorový koš) 
 

„Dodávky kancelářských potřeb pro statutární město Opava na období let 2024-2025“ 
 

 1 

Popis produktu Jednotka Předpokládané 
množství 

1) Zakládací obal A4 (U)s euro děrováním, hladký, 
lesklý povrch, zpevněná multiperforace pro 
bezproblémové zakládání do pákových a kroužkových 
pořadačů, tloušťka fólie 40 – 60 mic.  

1 ks 20 000 

2) Obal plastový zakládací na formát A4, průhledný, 
čirý, 180 mic., otevřený na boční straně a shora,  tzn. 
provedení L 

 

1 ks 200 

3) Samolepící etikety, bílé matné, víceúčelové 
se stálým lepidlem, formát A4, 105 x 42,4 mm, vhodné 
pro tisk do tiskáren 

 

1 balení 
= 

100 listů 
20 

4) Samolepící etikety, bílé matné, víceúčelové se 
stálým lepidlem, formát A4, 105 x 74 mm, vhodné pro 
tisk do tiskáren 

 

1 balení 
= 

100 listů 
24 

5) Plastový rychlovazač, na formát A4, plastový, 
nezávěsný, přední strana průhledná, čirá; zadní strana 
barevná, ve hřbetu štítek k popsání 

 

1 ks 250 

6) Plastový rychlovazač s euro děrováním, k uložení 
dokumentů A4, přední strana průhledná, zadní strana 
barevná 

 

1 ks 350 

7) Rychlovazač celý závěsný (s kovovým zobáčkem 
k založení do pákového pořadače), eko karton 240 g, 
na formát A4, různé barvy 

 

1 ks 500 

8) Rychlovazač celý obyčejný, eko karton 240 g, 
na formát A4, různé barvy 

 

1 ks 800 

9) Odkládací mapa (složka) bez klop, na dokumenty 
A4, eko karton, barevné provedení 

 

1 ks 500 

10) Odkládací mapa (složka) s 3 klopami , na 
dokumenty A4, eko karton 240 g/m2, barevné provedení 

 

1 ks 1500 
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Popis produktu Jednotka Předpokládané 
množství 

11) Prešpánové desky s gumičkou různé barvy 

 

1 ks 150 

12) Odkládací mapa (složka) s 3 klopami a gumičkou 
přes rohy, barevné provedení, materiál prešpán 350 g  

 

1 ks 200 

13) Speciální obálky B4, samolepící, materiál sulfát 
hnědý, křížové dno, rozměr 250 x 353 mm 

 

1 ks 900 

14) Obálky B4 samolepící, obálkový papír recyklovaný, 
250 x 350 mm 

 

1 ks 500 

15) Obálky C4 samolepící, obálkový papír recyklovaný, 
229 x 324 mm 

 

1 ks 2000 

16) Obálky C5 samolepící, obálkový papír recyklovaný, 
162 x 229 mm 

 

1 ks 6 000 

17) Obálky C6 samolepící, obálkový papír recyklovaný, 
114 x 162 mm 

 

1 ks 2000 

18) Obálky DL samolepící, obálkový papír recyklovaný, 
110 x 220 mm 

 

1 ks 5000 

19) Papírové pytle, třívrstvé, s křížovým dnem, 
silnostěnné, 65 x 120 cm, nosnost až 50 kg  

 

1 ks 150 

20) Xerografický papír, A3, 80 g/m2, baleno po 500 listů 
1 balík 

= 
500 listů 

 
80 
 

21) Xerografický papír, A4, 80 g/m2, baleno po 500 listech, v kategorii 
kvality „B“, opacita 92 %, bělost max. 160 CIE 

1 krabice 
= 

2 500 listů 
200 

22) Xerografický papír, A4, 80 g/m2, baleno po 500 listech, 100% 
recyklovaný 

1 krabice 
= 

2 500 listů 
10 
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Popis produktu Jednotka Předpokládané 
množství 

23) Lepící tyčinka s vysouvacím mechanismem, 
pro lepení papíru, lepenky, fotograf ií, 20 g  

 

1 ks 200 

24) Lepící tyčinka s vysouvacím mechanismem, 
pro lepení papíru, lepenky, fotograf ií, 40 g 

 

1 ks 100 

25) Lepicí páska kancelářská, průhledná, návin 33 m x 
19 mm 

 

1 ks 150 

26) Korektor, strojek pro jednoduchou a suchou opravu, 
s okamžitou možností přepsání, šířka pásky 4,2 mm, 
návin 14 m, s výměnnou náplní 

 

1 ks 150 

27) Zvýrazňovač, osazen klínovým hrotem, který vytvoří 
stopu písma šíře 1-3 mm, různé zářivé barvy, 
na všechny typy papíru 

 

1 ks 300 

28) Zvýrazňovač, osazen klínovým hrotem, který vytvoří 
stopu písma 1-5 mm, různé zářivé barvy, na všechny 
typy papíru 

 

1 ks 400 

29) Mikrofix (různé barvy), koncovka v barvě náplně, 
jemný popisovač, šíře stopy 0,3 mm, délka stopy  
až 1500 m 

 

1 ks 400 

30) Tužka graf itová šestihranná 

 

1 ks 200 

31) Jednorázové kuličkové pero, červené, modré 
náplní 0,7 mm, plastové tělo 

  
 

1 ks 1800 

32) Gelový kuličkový roller pro pohodlné a lehké psaní, náplň 
s jehličkovým hrotem, plastové tělo, modré černé, červené, stopa 0,7 mm 1 ks 150 

33) Kuličkové pero, s jemnou modrou náplní 0,5 mm, 
plášť je pro příjemnější držení v úchopové části 
kombinován s tvarovaným měkčeným plastem 

 

1 ks 200 

http://www.kaspa.cz/galerie/1_4525/paska-
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Popis produktu Jednotka Předpokládané 
množství 

34) Dodejka B6 bez pruhu, recyklovaný papír, 
nepropisovací, s perforací pro snazší odtržení klopy, 
125×175 

 

1ks 5 000 

35) Archivační krabice 350x260x110 mm  

 

1 ks 300 

36) Poznámkový bloček samolepící, 400 listů, rozměr 
76×76 mm, 5 výrazných barev 

 

1 ks 350 

37) záložky samolepící, popisovatelné, rozměr 
45x12mm, 25x5barev, neonové barvy  

 

1ks 100 

38) Spojovače, typ: 24/6, délka nožičky: 6 mm 

 

1 balení 
= 

1 000 ks 
150 

39) Drátky do sešívaček, délka nožičky: 8-13 mm 

 

1 balení 
= 

1 000 ks 
100 

40) Univerzální značkovač určený k psaní na většinu 
povrchů jako plast, sklo, keramiku, papír, kov, kámen 
apod. Permanentní inkoust na alkoholové bázi má 
zvýšenou světlostálost. Stopa písma odolává vodě i při 
bodu varu, teplotě 100 °C, otěru a povětrnostním vlivům.  

1ks 200 

(Jednotlivé obrázky/foto jsou pouze ilustrativní) 
 
 
 

→ U položek, které jsou v modrém provedení je požadován vzorek! 
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