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Povést o nazvu mésta Opavy

Pfed mnoha staletimi se v mistech souc¢asného mésta
sesli dva mocni pani. Setkali se zde na lovu, a jelikoz
se jim tento kus zemé zalibil, postavili si zde své sta-
ny. Jednoho dne po ranu vysli ze svych stant a uvidéli
pravod kupct. Kupci prijizdéli z dalekych vychodnich
zemi a jak spatfili urozené pany, zacali jim nabizet své
zbo7i (drahé koberce, mece, dyky, kofeni a vselicos
jiné) a taky jim ukazali carovné krasného ptaka, které-
ho nikdy v Zivoté predtim nevidélil A jak to tak byva,
oba panové jej chtéli mit pro sebe. Kupci také nevedeél
komu jej prodat a strhla se hadka. Kdyz uz to vypada-
lo, Ze mezi pany bude mela, kupci z vychodu rozhodli,
Ze si pava mUze vzit jeden z nich a za rok, Ze se vrati
a privezou tomu druhému! To tomu ale dalil Prvni pan
vykrikl, Ze ted'si ho musf vzit on, protoZe jeho zena ma
narozeniny a on ji ho chce dat, ale druhy pan samozrej-
mé nesouhlasil. Uz se blizil vecer, kdyz tu, snad moud-
rejsi pan fekl, at si tedy pava necha ten druhy, ze on
si pocka a zlostné odesel do svého stanu. Tam se mu
to ale rozlezelo a za néjakou dobu se zasel za druhym
panem udobrit. Popijeli spolu medovinu, rozprave-
li, kdyZ tu napadlo prvniho péana, ktery pava neziskal,
Ze by mohli na tom paméatecnim misté postavit mésto!
Tu ale nastal problém, jak se mésto bude jmenovat?!
Navrhovali, vymysleli, ale nic se jim nezdalo dost dobré
pro jejich nové meésto. V tom pén, ktery ptaka koupil,
vykrikl:, At se tedy jmenuje po onom krasném ptaku!”
Prvnimu se to také zalibilo, ale Ze pry je to zase moc
kratké! A tu druhy pan zvolal, ze pry kdyz se hadali
0 péva tak at se jejich mésto jmenuje O-P-A-V-Alll Oba
dva se zacali radovat a hodovat. Reku, u které stanova-
li, pokitili také Opava, a i kdyz ubéhlo mnoho let, tak
mésto a reka jsou tu stle.
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Jednotny vizualni styl

Jednotny vizudlni styl Statutdrniho mésta Opavy pred-
stavuje soubor zdvaznych pravidel a urcuje zpUsob
prezentace pro vnéjsi i vnitini komunikaci daného
subjektu. Je zdroven nezaménitelnou soucdsti jeho
identity a jeho vizualni podoba vyjadfuje zékladnf filo-
zofii sounalezitosti ke Statutarnimu méstu Opava.

Manudl jednotného vizualniho stylu Statutdrniho mésta Opavy
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Logotyp mésta
2.1

Logotyp mesta

Logo svym vizudlnim a filozofickym pojetim vychazi ze dvou prame-
nU, z nichZ jeden je historicky a druhy m0ze charakterizovat soucas-
nost. Oba se pfitom vzdjemné podporuji:

A. Povést o vzniku ndzvu mésta OPAVA - ,Hadani o pava“
B. Slovni hticka vychazejici z ndzvu mésta OPAVA - ,,0...PAV...A”

V' logu proto bylo pouzito symbolu pava, ktery byl charakteristickym
a nezaménitelnym grafickym zptsobem zapracovan do loga més-
ta. Vznikl tak ojedinély graficky prvek, ktery je velmi dobfe a rychle
zapamatovatelny, coz? je jeden ze zakladnich pozadavkd pfi zpraco-
vani jakéhokoliv loga.

Logo meésta OPAVA obsahuje tyto markanty:

+ nazev meésta (OPAVA)

« hlavni symbol (stylizovany pav)

- doplnkovy symbol (korunka - sidlo krélovskych uradd)

- barevnost (dosud uzivana a vychazejici z erbu mésta OPAVA)
- Cervena (zvyraznuje, kralovska barva)
- bila (charakterizuje ,bilou” OPAVU)
- stfibrna, Seda (luxus a vytribenost)

W

Opava
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Rozmérova rada

Rozmérova fada loga mésta Opavy v doporucenych
velikostech pro prednostni uZiti loga pfedevsim na tis-
ténych materidlech. Rozmeérové fada se doporucuje
pro vsechna barevna provedeni znacky.

100% je urc¢ena pro pouziti na formatu A3.

60% je ur¢ena pro pouziti na formatu A4 - administra-
tivni tiskoviny.

50% je urcena pro uziti na osobni identifikatory (visacky).
40% je urcena pro pouziti na vizitky.

logotyp 100 %

W
%/E

logotyp 60 %
W
%pa/ a
logotyp 50%
W
%pa/a
logotyp 40 %

|
Opave

Logotyp mésta

2.2

Dalsi zmensovani ¢i naopak zvétsovani je mozné
na zékladé doporuceni konzultace grafika a povérené-
ho pracovnika Magistratu mésta Opavy. Rovnéz zalezi
na kvalité a technologii tisku.

logotyp cernobilé provedeni 100 %

W
%@

logotyp cernobilé provedeni 60 %

%pa/a

logotyp cernobilé provedeni 50 %

logotyp cernobilé provedeni 40 %

|
Opave

Manual jednotného vizudlniho stylu Statutdrniho mésta Opavy



Logotyp mésta

2.3

Rozkres znacky

Rozkres znacky (loga) tzn. vzajemné umisténi jednotli- Pri veskeré praci se znackou se doporucuje pouzivat
vych grafickych prvkd a jejich velikost urcuje Sifka pfs- vyhradné elektronickou podobu loga. Pfedlohy ur¢ené
mena,p" v ndzvu loga mésta Opavy. Sitka,p” = x. k reprodukci obsahuje CD nosic v pfiloze manudlu.

Rozkres znacky (loga) slouZzi jako orienta¢ni pomdcka
pfi zpétné kontrole jiz vytvofeného znaku (loga).

2
45X

W

<
—I
<
| > <
—Jn

1
2
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Ochranna zdéna

Ochranna zéna je plocha vymezujici znacku a okolf
znacky, do kterého nesmfi zasdhnout zadny jiny grafic-
ky ani typograficky prvek. Dodrzovéani tohoto pravidla
zarucuje dostatecnou citelnost a pdsobnost znacky.

Logotyp mésta

2.4

W

10
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Barevnost loga

3.1

Zakladni barvy

Zakladnimi barvami loga Statutdrniho mésta Opavy
jsou cervena a stibrna.
Tyto barvy jasné charakterizuji zivé a stabilni mésto,

nich na pfitomnost loga Statutdrniho mésta Opavy
a stffbrna dava logu solidnf a vyvazeny kontrapunkt.
Obé barvy zaroven Uzce koresponduji se znakem més-

kdy signélni cervend upozornuje ve vsech provede- ta Opavy.
CERVENA STRIBRNA
PANTONE 1797 PANTONE 877

CMYK:  C-0%, M-9%,Y -61%, K- 5% RAL: 9007- lesk
RGB: R-193%, G-50%, B-69% 9006 — mat
RAL: 3020 FOLIE:  MACTAC 8369 - 00 Silver — lesk

FOLIE:  MACTAC 8359 — 01 Blood Red - lesk
8358 - 01 Blood Red — mat

FASCAL Avery 511 Cherry Red — lesk

Avery 511 Cherry Red — mat

8368 — 00 Silver — mat
FASCAL Avery 546 Silver — lesk
Avery 546 Silver — mat

12
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Barevnost loga

3.2

Nahradni a dopliikové barvy

Doplnkovou barvou je barva bild. Nahradni barva je
barva sedé ve dvou variantach, ktera nahrazuje zéklad-
ni barvu stfibrnou v pripadech, kdy z objektivnich pfi-
¢in nelze stfibrnou barvu pouzit.

SEDAI
. PANTONE: 421

CMYK:  C=10%, M —8%,Y - 10%, k - 18%

RGB: R-2019%, G -200%, B - 198%

RAL: 7040

FOLIE:  MACTAC 8388 — 11 Concrete Grey — mat

FASCAL Avery 529 Light Grey — lesk

BiLA
PANTONE: WHITE

CMYK: C—=0%, M -0%, Y - 0%, K- 0%
RGB: R-255,G-255B-255

RAL: 9003

FOLIE:  MACTAC 8329 - 00 White - lesk

8328 - 00 White — mat
FASCAL Avery 501 White — lesk
FASCAL Avery 501 White — mat

Néhradni a doplrkové barvy jsou vybrany tak, aby
podtrhly U¢innost a nezameénitelny charakter loga Sta-
tutdrniho mésta Opavy.

SEDAIL
Il. PANTONE: 430

CMYK:

RGB:  R-140%, G- 145%, B-148%

RAL: 7000 — lesk

7012 — mat

MACTAC 8389 — 04 Mouse Grey — lesk
8388 — 06 Graphite — mat

C—-20%, M -=9%,Y - 10%, K- 45%

FOLIE:

13
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Barevnost loga

3.3

Barevné provedeni a varianty

Barevné provedeni

Zakladni barevné provedeniloga mésta je v barve cer-
vené (symbol pava) a stiibrné (ndzev mésta) na bilém
podkladu obr. 1

Negativni barevné provedeni loga mésta je v barvé
bilé (symbol péva) a stfibrné (ndzev meésta) na Cerve-
ném podkladu obr. 2. Toto barevné provedeni je rov-
nocenné s provedenim obr. 1.

Monochromatické provedeni (Cernobilé)
Cernobilé provedeni loga mésta je ve 100% sytosti
barvy cerné (symbol pava) a 40% sytosti barvy cerné
(ndzev mésta) na bilém podkladu - viz. obr. 4.
Negativni provedeni loga mésta je v barvé bilé (sym-

bol pava) a 20% sytosti barvy cerné (ndzev mésta)
a na podkladu 100% sytosti barvy ¢erné - viz. obr. 3.
Pozn.: Toto provedeni se pouziva pouze u ¢ernobilého
tisku a v pfipadech, kdy z objektivnich pric¢in neni moz-
né pouzit jiné provedent.

Jednobarevny tisk (monochromni)

Jednobarevné proveden( celého loga mésta ve 100%
barevné sytosti na bilém podkladu - viz. obr. 5.
Negativni provedeni celého loga mésta na 100% barev-
né sytosti podkladu (logo v barvé podkladu) obr. ¢. 6.
Pozn.: Toto provedeni se pouziva v pfipadech jedno-
barevného tisku.

stylu Statutarniho mésta Opavy
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Barevnost loga

3.3

Mozné pouziti barevného podkladu

Jind podkladové barva pro logo mésta nez bilg, cerve-
na, seda, stribrna (zékladni barevné provedeni) je moz-
na jen vyjimecneé pii prezentaci loga, kdy neni vhodna
nékterd z vyse zminénych barev. V takovém pfipadé je
vzdy nutna konzultace grafického studia s pracovniky
Magistratu mésta Opavy.

Opa /a

Opava

W

Opava

15

Manudl jednotného vizuadlniho stylu Statutdrniho mésta Opavy



0%

10%

20%

30%

40%

50%

60 %

70%

80%

90 %

100%

Barevnost loga

3.4

Logo na podkladové ploSe rizné sytosti

Vzhledem k charakteru loga (symbol pava — tmava
barva; ndzev mésta — svetla barva) je tfeba dodrzovat
pravidla pro umistovani loga na podkladové plochy
rdznych sytosti.

Barevné provedeni loga

Zakladni aplikace loga v plnobarevném provedenf
(pav — cervend, Opava - stfibrnd) se doporucuje na bilé
podkladové plose. Dalsi uziti plnobarevného loga je
mozné na podkladové plose 1 — 30% sytosti.
Negativni (inverzni) pouziti plnobarevného loga (pav
- bild, Opava - stfibrnd) je mozné na podkladové plose

L4

Opava

%pa/a

=

kritickd zéna

60 — 100% sytosti.
Pozn.: Stfibrnou barvu je mozné nahradit barvou
sedou.

Cernobilé provedeni loga

Pro cernobilé provedeni loga na podkladovou plochu
v sytosti 1 — 50% cerné barvy (odstin sedé) se pouziva
logo v barvé 100% cerné.

Pro cernobilé provedeni loga na podkladovou plochu
v sytosti 50 — 100% cerné barvy se pouziva logo v bar-
vé bilé 100%.

g

Opava
Opava

4

Opava

99

Opava

g

%

gt
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Pismo

4.1

Zakladni pismo - Myriard Pro

Zakladnim pismem vizuélniho stylu mésta Opavy je
typ Myriard Pro. Je to moderni typograficky vyvazené
bezpatkové pismo. Je oznaceno pfivlastkem Open
Type. To znamen4, ze tento typ pisma ma plnou ces-
kou diakritiku a zaroven je pouZitelné ve viech zaklad-
nich jazykovych mutacich (latinka, azbuka, asijské abe-
cedy).

Pismo Myriard Pro bylo vybrané také s ohledem na gra-
fickou podobu loga Statutarniho mésta Opavy.
Pismo je generovano ve dvou fezech (Myriard Pro Light
a Myriard Pro Bold), jejichz dalsi pouZiti je pfedepsano
dale v manualu.

AaBpbCcDd

Pismo Myriard Pro Bold se nejcastéji pouziva v nadpise
a dadle ke zvyraziiovani zdvaznych informaci v riznych
aplikacich vizuélniho stylu Statutarniho mésta Opavy.
Pismo Myriard Pro Light se pouziva jako zakladni pfs-
mo pro psany text kromé pfipadd popsanych dale
v manualu.

Sady pisem pro pouziti na osobnich pocitacich platfor-
my PC jsou pfiloZzeny na CD v pfiloze manudlu.

Pouziti pisma zaméstnanci MMO

Pti praci na PC pouzivaji zaméstnanci nahradni, vari-
antni pismo Arial. Z&kladni pismo se pouziva na pro-
pagacnich materidlech mésta.

Myriard Pro Light

AaBbCcDd . .

18
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Pismo

4.1

Zakladni pismo - vzornik

Myriard Pro Light - velikost 8 b
{

abcdefghijkmnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!7"&%()*

Myriard Pro Light - velikost 16 b

[
abcdefghijkmnopgrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!17"&%()*

Myriard Pro Light - velikost 30 b

abcdefghijkmnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
012345678917"&%()*

Myriard Pro Bold - velikost 8 b
|

abcdefghijkmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!2.&%()*

Myriard Pro Bold - velikost 16 b

[
abcdefghijkmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!2."&%()*

Myriard Pro Bold - velikost 30 b

abcdefghijkmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!2."&%()*

19
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Pismo

4.2

Doplhnkové pismo - Myriard Pro

Doplnkovym pismen vizualntho stylu Statutarniho
mésta Opavy je Myriard Pro Light Condensed a Myri-
ard Pro Bold Condensed. Oba fezy pisma jsou ve verzi
Open Type.

Doplnkové pismo (kondensované) se pouziva vsu-
de tam, kde pracujeme s malou plochou a vétsim
mnozstvim textu a déle v pripadech dopliujiciho tex-
tu (napf. poznambky, vysveétlivky, popisky, atd.).

AaBb(CcDa —
AaBbCcDd .

20

ta Opavy
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Doplankové pismo - vzornik

Myriard Pro Light Condensed- velikost 8 b

Pismo

4.2

|

abcdefghijkmnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
012345678917 &%()*

Myriard Pro Light Condensed- velikost 16 b

|
abcdefghijkmnopgrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXY?Z
012345678917."&%()*

Myriard Pro Light Condensed- velikost 30 b

abcdefghijkmnopgrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ

012345678917 "&%()*

Myriard Pro Bold Condensed- velikost 8 b

|

abcdefghijkmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!2."&%()*

Myriard Pro Bold Condensed - velikost 16 b

[
abcdefghijkmnopqrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!2."&%()*

Myriard Pro Bold Condensed- velikost 30 b

ahcdefghijkmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ

0123456789!2."&%()*
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Pismo

4.3

Nahradni,variantni pismo - Arial

Nahradni pismo Arial Regular, Arial Bold je pro svou
uzivatelskou dostupnost a tvarovou pribuznost
se zékladnim pismem Myriard Pro ur¢eno predevsim
pro vyplnovani text( — korespondence psané na osob-
nich pocitacich.

AaBbCcDd ..
AaBbCcDd -

22
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Pismo

4.3

Nahradni, variantni pismo - vzornik

Arial Regular - velikost 8 b

|

abcdefghijkmnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!7?.“&%()*

Arial Regular - velikost 16 b

{
abcdefghijkmnopgrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!72.“8&%()*

Arial Regular - velikost 26 b

{
abcdefghijkmnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!?.“&%()*

Arial Bold - velikost 8 b

|

abcdefghijkmnopqgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!?.“ &%()*

Arial Bold - velikost 16 b

|
abcdefghijkmnopgrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!7." &%()*

Arial Bold - velikost 26 b

|
abcdefghijkmnopqgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789!7?.“ &%()*
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Znak mésta

Znak Statutdarniho mésta Opavy

Znak Statutédrniho mésta Opavy je polceny stit. V pra-
vém cerveném poli pUl stfibrné orlice se zlatou zbroji
(zobakem, jazykem a paratem). Levé stibrné pole pol-
ceno a Vv jeho pravé polovici tfi cervené dold obracené
krokve.

Historie znaku

Nejstarsi podoba znaku mésta Opavy je dolozena na peceti z roku
1289 - goticky stit s kilem a na ném tfi krokve nad sebou. Barvy
sice nejsou znamy, ale s velkou pravdépodobnosti to byly stfibrna
a ¢ervend, odvozené od znaku opavskych knizat. Doklada to i listina
Rudolfa Il. z 24. listopadu 1579, kterou cisaf na zadost predstavitel(
mésta opavsky znak polepsil a stanovil, aby jim byl ,stit od svrchu
pfimo doluov vprostred rozdéleny, pravé polovice ¢ervené neb rubi-
nové, leva strana bilé neb stfibrné barvy a v levé polovici téhoz stitu
tfi krokvice cervené neb rubinové barvy rozdilné jedna po druhé spi-
cemi doluov obracené a ostatni dil levé strany téhoz stitu od vrchu
az k spodku bilé neb stifbrné barvy” Casem viak spravna podoba
upadla v zapomenuti, stifbrnou polovi¢ni orlici vystiidala ¢erna orlice
slezskd, krokve nahradily vinovky. Navrat k ustanoveni Rudolfova pri-
vilegia znamenal az vynos ck. ministerstva vnitra z 16. listopadu 1895.
Od té doby az doposud je znakem mésta Opavy polceny stit, v jehoz
pravém cerveném poli je pll stfibrné orlice se zlatou zbroji, levé sti-
brné pole je polceno a v jeho pravé polovici jsou tfi cervené, Spicemi
dolli obracené krokve.

meésta Opavy

niho stylu Statutarniho

jednotného vizua

Manua



Znak mésta

5.1

Znak Statutarniho mésta Opavy

Cernobilé provedeni

Pokud je nutno pouzit znak Statutdrniho mésta Opavy
v ¢ernobilém provedenim, pak spravné pouziti je kon-
turou ve 100% sytosti cerné barvy.

EEECE

Cernobilé provedeni znaku, kdy je cervena barva
nahrazena Cernou, se pouziva jenom ojedinéle.
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Znak mésta

5.1

Znak Statutdarniho mésta Opavy

Imitace vodoznaku

Cernobilé provedeni v sytosti 40% ¢erné barvy pro imi- Cernobilé provedeni v sytosti 40% cerné barvy (tu¢né)
taci vodoznaku. pro imitaci vodoznaku na tiskoviny Statutarniho mésta
Opavy.

Skute¢na velikost tu¢ného
provedeni na formatu A4.
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Statutarni mésto Opava, méstské casti Statutarniho
mésta Opavy, Magistrat mésta Opavy, Ufady mést-
skych ¢asti Statutdrniho mésta Opavy a organizacni
slozky a pravnické osoby zfizené nebo zalozené Statu-
tarnim méstem Opavou mohou uzivat znak Statutarni-
ho mésta Opavy a znaky jeho méstskych ¢asti.

Jiné subjekty mohou tyto znaky uZivat jen v soula-
du s Obecné zavaznou vyhldskou Statutarniho més-
ta Opavy o uzivani znaku a vlajky Statutarniho mésta
Opavy a znakl a vlajek méstskych ¢asti, a to vhodnym
a dUstojnym zpdsobem.

Znak Statutdrniho mésta Opavy mohou jiné subjekty
uzivat pouze se souhlasem odboru prezentace a zahra-
ni¢nich vztahl Magistratu mésta Opavy po zaplacent
poplatku dle ¢l. 6 Obecné zédvazné vyhlasky Statutar-
niho mésta Opavy o uzivani znaku a vlajky Statutar-
niho mésta Opavy a znakd a vlajek méstskych ¢asti.
Spolu s udélenim souhlasu stanovi odbor prezentace
a zahrani¢nich vztah Magistratu mésta Opavy i zpa-
sob a rozsah uziti znaku Statutarniho mésta Opavy,
a to v ndvaznosti na polozku centku vydaného dle ¢l. 6
této obecné zavazné vyhlasky.

Orgény rozhodujici o udéleni souhlasu jsou opravnény
posoudit vsechny okolnosti a podminky, za kterych ma
k uziti znaku Statutdrniho mésta Opavy dojit, a za tim
Ucelem si od subjektu zadajictho o vydani souhlasu
vyzadat predlozeni potfebnych podkladd.

Udéleni souhlasu k uzivani znaku Statutdrniho meésta
Opavy a znakd jeho méstskych ¢asti dle Obecné zdvaz-
né vyhlasky Statutarniho mésta Opavy o uzivani zna-
ku a vlajky Statutarniho mésta Opavy a znakd a vlajek
méstskych ¢asti je vykonem samostatné plsobnosti
a nevztahuji se na néj obecné predpisy o spravnim
fizeni. Na udéleni souhlasu neni pravni narok.

Poplatek za uzivani znaku Statutdrniho mésta Opavy
stanovuje Rada Statutdrniho meésta Opavy formou
ceniku, ktery je zvefejriovan na Ufedni desce Magis-
tradtu mesta a dalsimi obvyklymi zpUsoby. Ve vyjimec-
nych pfipadech mdze Rada Statutédrniho mésta Opavy
poplatek snizit nebo prominout.

Znak mésta

5.2

Zasady uzivani znaku Statutarniho mésta Opavy
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Dokumenty Statutarniho mésta Opavy

6.1
Pravidla pro pouzivani dokumentd
Statutdrniho mésta Opavy se znakem meésta

Dokumenty Statutdrniho mésta Opavy se znakem
mésta pouzivaji predevsim organy obce.

Pri pouzivani dokumentd Statutdrniho meésta Opavy
se znakem mésta je tfeba dbat dodrzovani pravidel
a Sablon uvedenych v kapitolach 6.2, 6.3 a 6.4 Tato pra-
vidla neni mozné ménit.

Druhy dokument:

Graficky manudl sjednocuje nasleduijict:

- Dopisni papir se znakem mésta a s kontaktnimi
udaji (6.2)

- Dopisni papir se znakem mésta bez kontaktnich
udaja (6.3)

- Osobni dopis priméatora (6.4)

- Osobni dopis naméstka primatora (6.5)

- Smlouvy (6.6)

Pouziti:

Dokumenty s hlavickou Statutdrnfho mésta Opavy

se znakem mésta smf pouzivat vyhradné:

- Primator

- Naméstci primatora

- Odbor pravni a organiza¢ni pfi pravnim zastupovani
Statutarniho mésta Opavy jako Ucastnika fizenf a pfi
vypisech z usneseni Rady mésta Opavy a Zastupitel-
stva mésta Opavy

- Odbor prezentace a zahrani¢nich vztahd meésta pfi
ozndmeni o poskytnuti zastity mésta, zastity prima-
tora a pfi oznameni o schvéleni/neschvéleni pouziti
znaku mésta

- VSechny odbory pouzivaji znak mésta na smlouvach
navrhovanych Statutarnim méstem Opava (viz. kapi-
tola 6.6)

Druh papiru:

Dopisni papir se znakem mésta a smlouvy

- bily kancelafsky papfr min. 80 g/m?.

Osobni dopisy primatora a ndmeéstkd primatora
- ZETA LEINEN 100 g, odstin briliant

Manudl jednotného vizuadlniho stylu Statutdrniho mésta Opavy



Dokumenty Stat

utarniho mésta Opavy

6.2

Dopisni papir se znakem mésta

a kontaktnimi udaji

Pouziti:

Dokumenty s hlavickou Statutdrnfho mésta Opavy

se znakem mésta smi pouzivat vyhradné:

- Primator

- Naméstci primatora

- Odbor pravni a organiza¢ni pfi pravnim zastupovani
Statutarniho mésta Opavy jako Ucastnika fizenf a pfi
vypisech z usneseni Rady mésta Opavy a Zastupitel-
stva mésta Opavy

- Odbor prezentace a zahrani¢nich vztahd meésta pfi
ozndmeni o poskytnuti zastity mésta, zastity prima-

210297 mm (45 %)

tora a pfi oznameni o schvéleni/neschvéleni pouziti
znaku meésta

Druha strana dokumentu:

Pri tisku na predtistény papir (s pruhem) se pouZivajf
jako dalsi listy taktéz predtisténé papiry. Pi tisku na ¢is-
ty papir se pouzivaji jako dalsi listy taktéz cisté papiry.
Kromé sdéleni obsahuje dalsi strana spodnf linku, vpra-
vo pod touto linkou je uveden pocet stran ve forméatu
,strana 1z 5" napf. (viz. kapitola 6.6 - smlouva).

20 mm 53 mm
8mm 20 mm
24 mm
1.Regular21 b c | IE e
2.Bold12b ol | ElE
& o
3.Regular 10 b gl <l = =
™ . . v ()
4. Regular8 b gl = . STATUTARNI MESTO OPAVA
5' o d O b ,9 odbor pravni a organizaéni
Magistratu mésta Opav:
6.Bold 11 b 9 pavy () .
DEMOP158HF48
7.Regular 10 b € @
8. BOld 12 b © Vs dopis zn. PZV 1324
o Ze dne: 10.1. 2006
9. RegL’I|ar 10 b — Nase znaska: MMOP 21484/2006 / R O ] NPT, @
rajsky Gfad — Moravskoslezsl| raj
1 O Reg Ular 7 b Vyfizuje: Mgr. Jan Novak usky Yy kraj
N . PR k rukam hejtmana
Pracovisté: Horni namésti 47 @ o7 (i
Telefon: 553756 235 70'2"1’;a0 .
Fax 553 756 141 strava
E-mail: jan.novak@opava-city.cz
Datum: 21.2.2006 ‘
E Upfesnéni zaloby 94 mm
0 ©
~ Lit lut aliquat,
voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alit nonulla faccummy nostisi blandre ectet la feum doloboreros @
ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor sis dolorer ipit ea consed ming ex etumsan elisisis nim aliqui-
piscin essim dolumsandre do od exercin utem zzriurem volobore minis ad tie facillutatem quat. Ut eugue
modolore vel do odio conseni ametum ipit nismod min ullan ex exeraesto odolut dio er sim inciliquat ad tie
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit delis nonsecte con hendreet volesti onsec
Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis erosto er sustrud exer sit lutat. Ut alit esequam, vel ulla feu-
isci liquisim num dolortie modolor irilis dit iustrud dit, velit eugiam, si tatem ip ent praessis alit accum dion-
sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie minit ing erit dolenibh et, con hent wissi etummy nullaorperos
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero od duipsum iril incing euis nostrud te modolore dio endreet
Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ulluptat veliquatie magna augait alit lum deliquate core
S pozdravem
Mgr. Jan Novak
vedouci odboru pravniho a organiza¢niho
Kontaktni ddaje: tel.c +420 553 756 111, fax: +420 553 756 141, e-mail: info@opava-city.cz, hitp://www.opava-city.cz
& Uredni hodiny: PO: 8-17, UT: 8-14, ST: 8-17, CT: 8-14, PA: 8-13.30
E 1€ 00300535, DIC: CZ00300535, &.4.: 27-1842619349/0800 (vydajovy), &.u.: 19-1842619349/0800 (pFijmovy)
cO
—
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STATUTARN|I MESTO OPAVA

£

)
odbor pravni a organizacni
Magistratu mésta Opavy
DEMOP158HF48

Vas dopis zn.: PZV 1324

Ze dne: 10. 1. 2006

Nase znacka: MMOP 21484/2006 / . . .
Vytizue: Mgr. Jan Novak Krajsky urad — Moravskoslezsky kraj
Pracovité: Horni nameésti 47 k rukam hejtmana

Telefon: 553 756 235 A% e it

Fax 553 756 141 70218 Ostrava

E-mail: jan.novak@opava-city.cz

Datum: 21. 2. 2006

Upfesnéni zaloby
Lit lut aliquat,

voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alit nonulla faccummy nostisi blandre ectet la feum doloboreros
ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor sis dolorer ipit ea consed ming ex etumsan elisisis nim aliqui-
piscin essim dolumsandre do od exercin utem zzriurem volobore minis ad tie facillutatem quat. Ut eugue
modolore vel do odio conseni ametum ipit nismod min ullan ex exeraesto odolut dio er sim inciliquat ad tie
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit delis nonsecte con hendreet volesti onsec

Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis erosto er sustrud exer sit lutat. Ut alit esequam, vel ulla feu-
isci liquisim num dolortie modolor irilis dit iustrud dit, velit eugiam, si tatem ip ent praessis alit accum dion-
sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie minit ing erit dolenibh et, con hent wissi etummy nullaorperos
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero od duipsum iril incing euis nostrud te modolore dio endreet
Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ulluptat veliquatie magna augait alit lum deliquate core

S pozdravem

Mgr. Jan Novak
vedouci odboru pravniho a organiza¢niho

Kontaktni udaje: tel.: +420 553 756 111, fax: +420 553 756 141, e-mail: info@opava-city.cz, http://www.opava-city.cz
Utedni hodiny: PO: 8-17, UT: 8-14, ST: 8-17, CT: 8-14, PA: 8-13.30
IC: 00300535, DIC: CZ00300535, &.0.: 27-1842619349/0800 (vydajovy), &.4.: 19-1842619349/0800 (pFijmovy)



Dokumenty Statutarniho mésta Opavy

STATUTARNI MESTO OPAVA

odbor pravni a organizaéni
Magistratu mésta Opavy

Vs dopis zn. PZV 1324
Ze dne: 10. 1. 2006

Nase znacka: MMOP 21484/2006 /
Vyhizuje: Mgr. Jan Novak

Pracovité: Horni namésti 47

Telefon: 553 756 235

Fax: 553 756 141

E-mail: Jjan.novak@opava-city.cz
Datum: 21.2.2006

DEMOP158HF48

Krajsky ufad — Moravskoslezsky kraj
k rukam hejtmana

28. fijna 117

702 18 Ostrava

6.2

Varianty dopisniho papiru se znakem mésta
s kontaktnimi udaji

Upfesnéni zaloby
Lit lut aliquat,

voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alit nonullal
ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor sis doloref
piscin essim dolumsandre do od exercin utem zzriure
modolore vel do odio conseni ametum ipit nismod mir|
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit delis nonst

Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis erosto ¢
isci liquisim num dolortie modolor irilis dit iustrud dit,
sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie minit ing
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero od duipsy
Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ulluptat vel
S pozdravem

Mgr. Jan Novék
vedouci odboru pravniho a organizagniho

Kontaktni tdaje: tel.: +420 553 756 111, fax: +420 553 756 141, o-m|
Uredni hodiny: PO: 8-17, UT: 8-14, ST 8-17, CT: 8-14, PA: 8-13.3
I¢: 00300535, DIC: CZ00300535, ¢.4.: 27-1842619349/0800 (vydai

STATUTARNI MESTO OPAVA

odbor pravni a organizacni
Magistratu mésta Opavy

DEMOP158HF48

Krajsky tfad — Moravskoslezsky kraj
K rukam hejtmana

28. fijna 117

702 18 Ostrava

Vs dopis zn.: PzV 1324

Ze dne: 10. 1. 2006

Nase znatka: MMOP 21484/2006 /
Vyfizuie: Mgr. Jan Novék
Pracovisté: Horni namésti 47
Telefon: 553 756 235

Fax: 553 756 141

E-mail jan.novak@opava
Datum: 21.2.2006

Upresnéni zaloby
Lit lut aliquat,

voloreet, sum nosto elismoleniam ercidu|
ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dd
piscin essim dolumsandre do od exercin
modolore vel do odio conseni ametum ip
te feugait ex eugue ming er iriuscilla faci

Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel
isci liquisim num dolortie modolor irilis dif
sequatum vullute tetue dolore doloreriurg
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpe
Digna augait, qui ting enisim iliquam, qu:
S pozdravem

Mgr. Jan Novak
vedouci odboru pravniho a organizaénih|

Kontaktni Gdaje: tel.: +420 553 756 111, fax: +420 5|
Uredni hodiny: PO: 8-17, UT: 8-14, ST: 817, CT: 8|
1C: 00300835, DIC: CZ00300535, £.6.: 27-1842619

STATUTARNI MESTO OPAVA

odbor pravni a organizaéni
Magistratu mésta Opavy

DEMOP158HF48

Va3 dopis zn. PZv 1324

Ze dne: 10. 1. 2006

Nase znacka MMOP 21484/2006 / o o
Vyiisie Mar. Jan Novak Krajsky urad — Moravskoslezsky kraj
Pracoviste: Horni ndmésti 47 K rukém hejtmana

Talefon 553756 235 2. fiina 117

Fax 553 756 141 70218 Ostrava

E-mail jan.novak@opava-city.cz

Datum: 21.2.2006

Upfesnéni zaloby
Lit lut aliquat,

voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alit nonulla faccummy nostisi blandre ectet la feum doloboreros
ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor sis dolorer ipit ea consed ming ex etumsan elisisis nim aliqui-
piscin essim dolumsandre do od exercin utem zzriurem volobore minis ad tie facillutatem quat. Ut eugue
modolore vel do odio conseni ametum ipit nismod min ullan ex exeraesto odolut dio er sim inciliquat ad tie
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit delis nonsecte con hendreet volesti onsec

Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis erosto er sustrud exer sit lutat. Ut alit esequam, vel ulla feu-
isci liquisim num dolortie modolor irilis dit iustrud dit, velit eugiam, si tatem ip ent praessis alit accum dion-
sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie minit ing erit dolenibh et, con hent wissi etummy nullaorperos
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero od duipsum iril incing euis nostrud te modolore dio endreet
Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ulluptat veliquatie magna augait alit lum deliquate core

S pozdravem

Mgr. Jan Novak
vedouci odboru pravniho a organizagniho

Kontaktni idaje: tol.: +420 553 756 111, fax: +420 553 756 141, e-mail: info@opava-city.cz, hitp:/lwww.0pava-city.cz
Uredni hodiny: PO: 8-17, UT: 8-14, ST: 8-17, CT: 8-14, PA: 8-13.30
1€: 00300535, DIC: &..: 27 (vydajovy), & (prijmovy)
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Dokumenty Statutarniho mésta Opavy

Dopisni papir se znakem meésta
bez kontaktnich ddaj

Dopisni papir se znakem meésta bez kontaktnich tdajd
pouziva primator nebo ndmeéstci primatora zejména
tehdy, pokud nenf tfeba nebo neni vhodné doplrovat
kontaktni Udaje adreséta. Jedna se napr. o riizna podeé-
kovani, gratulace, pozvanky atd. podepsané primato-
rem meésta nebo ndmeéstky primatora.

210x297 mm (45 %)

6.3

34 mm
31 mm

STATUTARNI MESTO OPAVA

10 mm
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6.3

Varianty dopisniho papiru se znakem mésta
bez kontaktnich udaju

STATUTARNI MESTO OPAVA

STATUTARNI MESTO OPAVA %

STATUTARNI MESTO OPAVA
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Osobni dopis primatora

Osobni dopis pouziva primator pri sdéleni osobniho
charakteru. Osobni dopis je predtistén na specialnim
druhu papiru. Osobni dopis se pouze podepisuje,
nerazitkuje. Podpis je umistén pod sdélenim vlevo.

210x297 mm (45 %)

29 mm

8 mm

6.4

20 mm

|

55 mm
17 mm

91 mm

1.Light 10b
2.Bold 12 b
3.Light 12 b

priméator Statutarniho mésta Opavy
Ing. Jan Novék @

4. Light7b

273 mm

279 mm

azeny/Vazena @

Wis nosto od magnim accumsan veratuer ing ea commolor sequat, volor si. Putat. Ut ad
doloreet vullaor sumsan vulla feugait, con velessequat. Diam volortin hendrem ing

enit lutpat a jketul niktar.

Lore con ex ent alis nonse ecte feugait lum ea feugiam ea conulla cons esto odo et,
commodo eu facin hent lore tincin ver sis ea faccum at. Ectem quam quisim num at, quis-
modolor amet adion ullan utpat, consequis at venim ad ectem voluptat, sequam qui tin et
accum irit, vel do erat. Duisl delenisim zzrit lute ver sectem et iuscipsum zzrit iuscil ilit la feuis-

mod diametummy nonum quatis nim ate vel et, susci exero dolortie tat. Ut velisi.

Adresa: Statutirni pav;
Kontaktni Gdaje: tel - +420 553 756 2
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primator Statutdrniho mésta Opavy
Ing. Jan Novak

Vazeny/Vazena

Wis nosto od magnim accumsan veratuer ing ea commolor sequat, volor si. Putat. Ut ad
doloreet vullaor sumsan vulla feugait, con velessequat. Diam volortin hendrem ing
enit lutpat a jketul niktar.

Lore con ex ent alis nonse ecte feugait lum ea feugiam ea conulla cons esto odo et,
commodo eu facin hent lore tincin ver sis ea faccum at. Ectem quam quisim num at, quis-
modolor amet adion ullan utpat, consequis at venim ad ectem voluptat, sequam qui tin et
accum irit, vel do erat. Duis| delenisim zzrit lute ver sectem et iuscipsum zzrit iuscil ilit la feuis-

mod diametummy nonum quatis nim ate vel et, susci exero dolortie tat. Ut velisi.

Adresa: Statutdrni mésto Opava, Horni namésti 69, 746 26 Opava, Czech Republic
Kontaktni udaje: tel.: +420 553 756 200, fax: +420 553 756 141, e-mail: jan.novak@opava-city.cz, http://www.opava-city.cz
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6.5

Osobni dopis naméstka primatora

Osobni dopis pouzivaji ndmeéstci pfi sdélenich osobni-
ho charakteru. Osobni dopis je predtistén na special-
nim druhu papiru. Osobni dopis se pouze podepisuje,
nerazitkuje. Podpis je umistén pod sdélenim vlevo.

210x297 mm (45 %)

29 mm
20 mm

8 mm —

|

55 mm
17 mm

91 mm

naméstek primatora Statutarniho mésta Opavy
Ing. Jan Novak @

1.Light 10b
2.Bold 12 b
3.Light 12b
4. Light7b izenj/Vazens ()

Wis nosto od magnim accumsan veratuer ing ea commolor sequat, volor si. Putat. Ut ad

® doloreet vullaor sumsan vulla feugait, con velessequat. Diam volortin hendrem ing

enit lutpat a jketul niktar.

Lore con ex ent alis nonse ecte feugait lum ea feugiam ea conulla cons esto odo et,
commodo eu facin hent lore tincin ver sis ea faccum at. Ectem quam quisim num at, quis-
modolor amet adion ullan utpat, consequis at venim ad ectem voluptat, sequam qui tin et

273 mm

accum irit, vel do erat. Duisl delenisim zzrit lute ver sectem et iuscipsum zzrit iuscil ilit la feuis-

mod diametummy nonum quatis nim ate vel et, susci exero dolortie tat. Ut velisi.

E | adresa: Statutirni mésto Opava, Horni namésti 69, 746 26 Opava, Czech Ref

| Kontaktni tdajes tel +420 553 736 200, fox: +420 553 756 141, &-mal: an
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naméstek primatora Statutarniho mésta Opavy
Ing. Jan Novak

Vazeny/Vazena

Wis nosto od magnim accumsan veratuer ing ea commolor sequat, volor si. Putat. Ut ad
doloreet vullaor sumsan vulla feugait, con velessequat. Diam volortin hendrem ing
enit lutpat a jketul niktar.

Lore con ex ent alis nonse ecte feugait lum ea feugiam ea conulla cons esto odo et,
commodo eu facin hent lore tincin ver sis ea faccum at. Ectem quam quisim num at, quis-
modolor amet adion ullan utpat, consequis at venim ad ectem voluptat, sequam qui tin et
accum irit, vel do erat. Duis| delenisim zzrit lute ver sectem et iuscipsum zzrit iuscil ilit la feuis-

mod diametummy nonum quatis nim ate vel et, susci exero dolortie tat. Ut velisi.

Adresa: Statutdrni mésto Opava, Horni namésti 69, 746 26 Opava, Czech Republic
Kontaktni udaje: tel.: +420 553 756 200, fax: +420 553 756 141, e-mail: jan.novak@opava-city.cz, http://www.opava-city.cz
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6.6

Dokument se znakem mésta - smlouva

Formular smlouvy se znakem mésta pouzivaji zamést-
nanci MMO pfi vytvafeni smlouvy, ve které je navr-
hovatelem Statutarni mésto Opava. Tento dokument
podepisuje po schvaleni Radou mésta primator, pfi-
padné osoba povérend Radou meésta Opavy k podpisu

smluv.

1.Regular 21 b
2.Semibold 21 b
3. Light 10 b

4. Light 10 b
5.Semibold 10 b
6. Light9b
7.Semibold 10 b
8.Light 10b

9. Semibold 10 b
10. Light 10 b
11.Light 7b

273 mm

210x297 mm (45 %)

222 mm

107 mm

93 mm

83 mm
77 mm

34 mm

31 mm

85 mm
20 mm 53 mm
8 mm 20 mm
24 mm
S

. STATUTARNI MESTO OPAVA @

10
66 mm

27 mm

NAZEV sMLOUVY @

Qdkaz na piislusny pravni predpis, dle kterého je smlouva uzaviena. @

Clanek |

Nézev:

@ Adresa
IC.

DIC
Cislo uctu
Bankovni spojen

Zastoupeno

dalejen,..

Nazev

Adresa

IC:

DIC:

Cislo t¢tu
Bankovni spojent

Jednajict

déle jen,

@

Smluvni strany @

Statutarni mésto Opava

Horni namésti 69, 746 26 Opava
00300535

CZ00300535 @
27-1842619349/0800

Ceska spofitelna a.s.
Ing. Janem Novakem, primatorem

Klon sahzui ah ak
Klawnktd ndh 39, 658 91 Jken
25473198

CZ2547319
67-1384612794/0800

jskets hgazu shag

jag hgahguz gvfy byhvgsa

Clanek I

Lum ea feugiam ea conulla  (9)

ilit la feuismod diametummy nonum quatis nim ate vel et, susci exero dolortie tat. Ut velisi

Wis nosto od magnim accumsan veratuer ing ea commolor sequat, volor si. Putat. Ut ad doloreet vullaor sumsan vulla
feugait, con velessequat. Diam volortin hendrem ing enit lutpat
Isi. Lore con ex ent alis nonse ecte feugait lum ea feugiam ea conulla cons esto odo et, commodo eu facin hent lore
tincin ver sis ea faccum at. Ectem quam quisim num at, quismodolor amet adion ullan utpat, consequis at venim ad
ectem voluptat, sequam qui tin et accum irit, vel do erat. Duis| delenisim zzrit lute ver sectem et iuscipsum zzrit iuscil

1z10 @
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1.Light 10b
2.Semibold 10 b
3. Light 10b

4. Light7b

210x297 mm (45 %)

273 mm

6.6

20 mm

37 mm

22 mm

Clanek X. @

Zavérecna ustanoveni @

1. Wis nosto od magnim accumsan veratuer ing ea commolor sequat, volor si. Putat. Ut ad doloreet vullaor sumsan
vulla feugait, con velessequat. Diam volortin hendrem ing enit lutpat.

2. Lore con ex ent alis nonse ecte feugait lum ea feugiam ea conulla cons esto odo et, commodo eu facin hent lore @
tincin ver sis ea faccum at. Ectem quam quisim num at, quismodolor amet adion ullan utpat, consequis at venim ad
ectem voluptat, sequam qui tin et accum irit, vel do erat. Duis| delenisim zzrit lute ver sectem et iuscipsum zzrit iuscil

ilit la feuismod diametummy nonum quatis nim ate vel et, susci exero dolortie tat. Ut velisi.

Tato smlouva byla schvélena Radou Statutarniho mésta Opavy dne ..., & USNESENT ..o
\ dne. \ dne.
za, ! za,
Ing. Jan Novak XXX X000 KXKHXXXKKKXXNKK

10210 @
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NAZEV SMLOUVY

Odkaz na pfislusny pravni pfedpis, dle kterého je smlouva uzavfena.

Clanek 1.
Smluvni strany

Nazev: Statutarni mésto Opava

Adresa: Horni ndmésti 69, 746 26 Opava
IC: 00300535

DIC: CZ00300535

Cislo uctu: 27-1842619349/0800

Bankovnf spojent:

Ceska sporitelna a.s.

Zastoupeno: Ing. Janem Novakem, primatorem
délejen e !

Nézev: klon sahzui ah ak

Adresa: klawnktd ndh 39, 658 91 Jken

IC: 25473198

DIC: CZ2547319

Cislo uctu: 67-1384612794/0800

Bankovni spojeni: jskets hgazu shag

Jednajict:

délejen .

jag hgahguz gvfy byhvgsa

Clanek II.
Lum ea feugiam ea conulla

Wis nosto od magnim accumsan veratuer ing ea commolor sequat, volor si. Putat. Ut ad doloreet vullaor sumsan vulla
feugait, con velessequat. Diam volortin hendrem ing enit lutpat.

Isi. Lore con ex ent alis nonse ecte feugait lum ea feugiam ea conulla cons esto odo et, commodo eu facin hent lore
tincin ver sis ea faccum at. Ectem quam quisim num at, quismodolor amet adion ullan utpat, consequis at venim ad
ectem voluptat, sequam qui tin et accum irit, vel do erat. Duisl delenisim zzrit lute ver sectem et iuscipsum zzrit iuscil
ilit la feuismod diametummy nonum quatis nim ate vel et, susci exero dolortie tat. Ut velisi.

1210



Clének X.
Zavérecna ustanoveni

1. Wis nosto od magnim accumsan veratuer ing ea commolor sequat, volor si. Putat. Ut ad doloreet vullaor sumsan
vulla feugait, con velessequat. Diam volortin hendrem ing enit lutpat.

2. Lore con ex ent alis nonse ecte feugait lum ea feugiam ea conulla cons esto odo et, commodo eu facin hent lore
tincin ver sis ea faccum at. Ectem quam quisim num at, quismodolor amet adion ullan utpat, consequis at venim ad
ectem voluptat, sequam qui tin et accum irit, vel do erat. Duisl delenisim zzrit lute ver sectem et iuscipsum zzrit iuscil
ilit la feuismod diametummy nonum quatis nim ate vel et, susci exero dolortie tat. Ut velisi.

Tato smlouva byla schvéalena Radou Statutdrniho mésta Opavy dne ............... , ¢.usnesent ........... .
v dne Ve dne.....
. ! 2 N !
Ing. Jan Novék XXX XHHXKK KXHHXXKXXXXKXKXKK

10z 10



Dokumenty Statutarniho mésta Opavy

6./

Vzory pfedtiSténych papird pro dokumenty

Predtisténé papiry pouzivaji vsichni zaméstnanci MMO
a vedeni meésta pfi sdélenich vyznamnéjsiho charakteru
(napf. pfi komunikaci s jinymi Urady, se zastupiteli atd.).
Predtistény papir s bocnim pruhem se pouzivé v pfipa-
dé, Ze neni treba psat adresata ani zadné dalsi kontakt-
ni Udaje /tzn. pfi uziti sablony bez kontaktnich udajd

- napt. pozvanky, gratulace, jmenovéni apod./, predtis-
tény papir s bo¢nim pruhem a polickem pro adresata se
pouziva tehdy, pokud je tfeba vepsat adresata.

V pfipadé sdéleni méné vyznamného charakteru
(poptavky, ozndmeni atd.) se doporucuje pouzivat tisk
na nepredtistény papir.

94 mm

70 mm

47 mm

44
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Dokumenty Statutarniho mésta Opavy

/.1

Pravidla pro pouzivani dokumentl s logem
meésta Opavy

Veskeré externi administrativni tiskoviny jsou sjedno-
ceny grafickou formou (spole¢nymi grafickymi prvky),
typem a velikosti pisma a usporadanim textu tak, aby na
prvni pohled pdsobily prehledné a jednotné, a tim jasné
deklarovaly instituci, kterd tyto tiskoviny pouziva.

Administrativni tiskoviny s logem mésta pouZzivaji
vsechny odbory Magistrdtu mésta Opavy. Odliseni
mezi pfenesenou a samostatnou pUlsobnosti je vyre-
seno predevsim uspofadanim hlavicky a udaji, které
jsou v hlavi¢ce uvedené.

Odbory Magistratu mesta Opavy se mohou podle dru-
hd pisemnosti rozhodnout, kdy budou pouzivat papi-
ry predtisténé a kdy papiry cisté (viz. kapitola 6.7).

Spolec¢né grafické prvky u predtisténého papiru:

- Sedy vertikdInf pruh s internetovou adresou v levé
¢asti dokumentu

- Sedy horizontalni podtisk, ktery vymezuje prostor
pro adresu nebo nazev smluvnich partnerd (u
predtisténych papird s moznosti vepsani kontakt-
nich udaja)

- logo mésta umisténé v pravém hornfm rohu

Typ a velikost pisma:

Pro vepsani sdéleni doporucujeme pouziti nasledujici-
ho druhu pisma:

Arial Regular 7,8,9,10, 11, 12, 21

Arial Bold 10, 11,12

Usporadani textu:

viz. ndsledujici vzory

Manudl jednotného vizuadlniho stylu Statutdrniho mésta Opavy
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7A.T

dokumentu

Statutarniho mésta Opavy s logem meésta Opavy

Dokumenty s hlavickou Statutdrniho mésta Opavy a s
logem mésta Opavy pouzivaji odbory Magistratu mes-
ta Opavy pfi vykonu samostatné pasobnosti.

Citace ze zdkona:

Dle § 141 odst.1 zdkona o obcich vsechny pisemnosti
vyhotovené orgdnem statutarniho mésta v samostat-
né plsobnosti tohoto mésta se v zadhlavi oznacujf slovy
,statutdrni mésto” s uvedenim nazvu meésta a organu,
ktery pfsemnost vyhotovil. Jde-li o orgdn méstského
obvodu nebo méstské ¢asti, uvedou se v zéhlavi slova
,meéstsky obvod” nebo ,méstska ¢ast” a ndzev meésta,
nazev méstského obvodu nebo méstské ¢asti a nazev
organu, ktery pisemnost vyhotovil.

210297 mm (45 %)

Proto je tieba hlavicku (Statutarni mésto Opava)
dale doplnit o:

- nazev odboru

- nazev orgéanu, kterého je odbor soucasti (Magistra-
tu mesta Opavy)

pripadné nazev oddéleni

Déale je soucasti hlavicky adresa Statutarniho
mésta Opavy, ktera je ve vSech pripadech:
- Horni ndmeésti 69, 746 26 Opava.

Pracovisté odboru je pak mozné doplnit do kontakt-
nich udaju.

Graficky manual sjednocuje nasledujici doku-
menty:
- dopisni papir s kontaktnimi udaji

\ - dopisni papir bez kontaktnich udajl

20 mm 63 mm
8Smm 20 mm
43 mm
1.Regular 21 b el € IE c
2.Bold 12b el £l € Y Ele
— —
3.Regular 10 b c £ sy P L <
4. Reqular 8 b 3 STATUTARNI MESTO OPAVA O
.Regular c
o .
5~ BOld 1 O b N~ Odbor prezentace a zahrani¢nich vztahiit mésta
Magistratu mésta Opavy
6.Bold 11 b Oddéleni Mé ého informaéniho centra @
| b c Horni namésti 69, 746 26 Opava DEMOP158HF48  (3)
7.Regular 10 £
8.Bold 12 b Ioe) Vasdopiszn:  PZV 1324
o Ze dne: 10. 1. 2006
9. RegU|ar 10b - Naseznacka:  MMOP 21484/2006 / e ETR] T @
i . rajsky ufad — Moravskoslezsky kraj
Vyfizuje: Ing. Jan Novak
]O Regular 7 b . 9 o k rukadm hejtmana
Pracovisté: Horni namésti 47 | g
Teefon 553756 235 nor ;’;ao @)
Fax 553 756 141 strava
E-mail: jan.novak@opava-city.cz
Datum: 21.2.2006 ‘
£ Oznameni 94 mm
R
~ Lit lut aliquat,
voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alit nonulla faccummy nostisi blandre ectet la feum doloboreros
ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor sis dolorer ipit ea consed ming ex etumsan elisisis nim aliqui- @
piscin essim dolumsandre do od exercin utem zzriurem volobore minis ad tie facillutatem quat. Ut eugue
modolore vel do odio conseni ametum ipit nismod min ullan ex exeraesto odolut dio er sim inciliquat ad tie
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit delis nonsecte con hendreet volesti onsec
Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis erosto er sustrud exer sit lutat. Ut alit esequam, vel ulla feu-
isci liquisim num dolortie modolor irilis dit iustrud dit, velit eugiam, si tatem ip ent praessis alit accum dion-
sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie minit ing erit dolenibh et, con hent wissi etummy nullaorperos
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero od duipsum iril incing euis nostrud te modolore dio endreet
Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ulluptat veliquatie magna augait alit lum deliquate core
S pozdravem
Ing. Jan Novak
vedouci odboru prezentace a zahraniénich vztaht mésta
E Kontaktni ddaje: tel.: +420 553 756 111, fax: +420 553 756 141, e-mail: info@opava-city.cz, hitp://www.opava-city.cz @
Uredni hodiny: PO: 8-17, UT: 8-14, ST: 8-17, CT: 8-14, PA: 8-13.30
E 1€: 00300535, DIC: CZ00300535, &.4.: 27-1842619349/0800 (vydajovy), &.u.: 19-1842619349/0800 (pFijmovy)
cO
/S

47

stylu Statutdarniho mésta Opavy

jednotného vizualniho
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STATUTARNI MESTO OPAVA

Odbor prezentace a zahrani¢nich vztahli mésta
Magistratu mésta Opavy
Oddéleni Méstského informaéniho centra
DEMOP158HF48

Horni nameésti 69, 746 26 Opava

Vas dopis zn.: PZV 1324

Ze dne: 10. 1. 2006

Nase znacka: MMOP 21484/2006 / - ' -
Vyfizuje: Ing. Jan Novak Krajsky urad — Moravskoslezsky kraj
Pracovisté: Horni namésti 47 k rukam hejtmana

Telefon: 553 756 235 28. fijna 117

Fax: 553 756 141 702 18 Ostrava

E-mail: jan.novak@opava-city.cz

Datum: 21. 2. 2006

Oznameni

Lit lut aliquat,

voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alit nonulla faccummy nostisi blandre ectet la feum doloboreros
ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor sis dolorer ipit ea consed ming ex etumsan elisisis nim aliqui-
piscin essim dolumsandre do od exercin utem zzriurem volobore minis ad tie facillutatem quat. Ut eugue
modolore vel do odio conseni ametum ipit nismod min ullan ex exeraesto odolut dio er sim inciliquat ad tie
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit delis nonsecte con hendreet volesti onsec

Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis erosto er sustrud exer sit lutat. Ut alit esequam, vel ulla feu-
isci liquisim num dolortie modolor irilis dit iustrud dit, velit eugiam, si tatem ip ent praessis alit accum dion-
sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie minit ing erit dolenibh et, con hent wissi etummy nullaorperos
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero od duipsum iril incing euis nostrud te modolore dio endreet
Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ulluptat veliquatie magna augait alit lum deliquate core

S pozdravem

Ing. Jan Novak
vedouci odboru prezentace a zahrani¢nich vztah(l mésta

Kontaktni udaje: tel.: +420 553 756 111, fax: +420 553 756 141, e-mail: info@opava-city.cz, http://www.opava-city.cz
Utedni hodiny: PO: 8-17, UT: 8-14, ST: 8-17, CT: 8-14, PA: 8-13.30
IC: 00300535, DIC: CZ00300535, &.0.: 27-1842619349/0800 (vydajovy), &.4.: 19-1842619349/0800 (pFijmovy)



Dokumenty Statutarniho mésta Opavy

7A.T

Varianty dopisniho papiru s hlavickou Statutar-

niho mésta Opavy s kontaktnimi udaji

STATUTARNI MESTO OPAVA

Magistratu mésta Opavy
Oddéleni Mé ého informac
Horni namésti 69, 746 26 Opava

centra

Vasdopiszn:  PZV 1324

Odbor prezentace a zahraniénich vztaht mésta

Krajsky ufad — Moravskoslezsky kraj

k rukdm hejtmana
28. fijna 117
702 18 Ostrava

DEMOP158HF48

Ze dne: 10. 1. 2006

Nase znatka: MMOP 21484/2006 /
Vyiizuje: Ing. Jan Novak

Pracovisté: Horni namésti 47

Telefon: 553 756 235

Fax: 553 756 141

E-mail: jan.novak@opava-city.cz
Datum: 21.2.2006

Oznameni

Lit lut aliquat,

voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alit
ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor sig
piscin essim dolumsandre do od exercin utem
modolore vel do odio conseni ametum ipit nisn
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit deli

Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis &
isci liquisim num dolortie modolor irils dit iustr
sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie m
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero od
Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ullu
S pozdravem

Ing. Jan Novak
vedouci odboru prezentace a zahranicnich vzt

Kontaktni daje: tel - +420 553 756 111, fax: +420 553 756
Uredni hodiny: PO: 817, UT: 8-14, ST. 8-17, CT: 8-14, PA
1C: 00300835, DIC: CZ00300535, &.0.: 27-1842619349/08

STATUTARN| MESTO OPAVA

Odbor prezentace a zahraniénich vztahti mésta

Magistratu mésta Opavy
Oddéleni Mé ého infor

Horni namésti 69, 746 26 Opava

Vas dopis zn. PZv 1324

DEMOP158HF48

Ze dne: 10. 1. 2006
Naseznacka:  MMOP 21484/2006 / Kraisky dfad - Moravekoslazekd kraj
VyRzuje: |"g. Jan Novék rajsky urad — Moravskoslezsky kra)

o L K rukém hejtmana
Pracovisté Horni namésti 47 o
Tetefon 553 756 235 72'2';'230
Fax 553 756 141 strava
E-mail jan. ity
Datum: 21.2.2006

w

gumament STATUTARNI MESTO OPAVA
Lit lut aliquat,

voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alif
ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor s|
piscin essim dolumsandre do od exercin uten
modolore vel do odio conseni ametum ipit nis|
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit de|

Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis
isci liquisim num dolortie modolor irilis dit iust]
sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero o|
Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ull
S pozdravem

Ing. Jan Novak
vedouci odboru prezentace a zahranicnich v

Kontaktni adaje: tel.: +420 553 756 111, fax: +420 653 75
Uredni hodiny: PO: 8-17, UT: 8-14, ST: 8-17, CT: 8-14,
1¢: 00300535, DIC: CZ00300535, &.0.: 27-1842619349/01

Odbor prezentace a zahraniénich vztahti mésta
Magistratu mésta Opavy
Oddéleni Mé ého infe ¢niho centra
DEMOP158HF48

infor
Horni namésti 69, 746 26 Opava

Vés dopis zn.: PzVv 1324

Ze dne: 10.1.2006

Nase znatka MMOP 21484/2006 / . -
Whinie: Ing. Jan Novak Krajsky ufad — Moravskoslezsky kraj
Pracovists Horni namésti 47 k rukam hejtmana

Telefon 553 756 235 28. Fijna 117

Fax 553756 141 70218 Ostrava

E-mail: jan.novak@opava-city.cz

Datum 21.2.2006

Oznameni

Lit lut aliquat,

voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alit nonulla faccummy nostisi blandre ectet la feum doloboreros
ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor sis dolorer ipit ea consed ming ex etumsan elisisis nim aliqui-
piscin essim dolumsandre do od exercin utem zzriurem volobore minis ad tie facillutatem quat. Ut eugue
modolore vel do odio conseni ametum ipit nismod min ullan ex exeraesto odolut dio er sim inciliquat ad tie
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit delis nonsecte con hendreet volesti onsec

Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis erosto er sustrud exer sit lutat. Ut alit esequam, vel ulla feu-
isci liquisim num dolortie modolor irilis dit iustrud dit, velit eugiam, si tatem ip ent praessis alit accum dion-
sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie minit ing erit dolenibh et, con hent wissi etummy nullaorperos
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero od duipsum iril incing euis nostrud te modolore dio endreet
Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ulluptat veliquatie magna augait alit lum deliquate core

S pozdravem

Ing. Jan Novak
vedouci odboru prezentace a zahraniénich vztaht mésta

Kontaktni Gdaje: tel.c +420 553 756 111, fax: +420 553 756 141, e-mail: info@opava-cily.cz, hitp://www.opava-city.cz
Uredni hodiny: PO: 817, UT: 814, ST: 8-17, CT: 8-14, PA: 8-13.30
I€: 00300535, DIC: CZ00300535, &.4.: 27-184261934910800 (vidajovy), &.6.: 19-1842619349/0800 (pFijmovy)
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Dokumenty Statutarniho mésta Opavy

/A.2

Dopisni papir s hlavickou Statutarniho mésta
Opavy s logem mésta, bez kontaktnich dadaju

Dopisni papir s hlavickou Statutarniho mésta Opavy,
s logem mésta, bez kontaktnich Udaji pouzivaji odbo-
ry Magistrdtu mésta Opavy pfi vykonu samostatné
plsobnosti zejména tehdy, pokud neni tfeba nebo
neni vhodné dopliovat kontaktni tdaje adreséta. Jed-
na se napt. o rlzna podékovani, gratulace, pozvéanky
atd. podepsané vétsinou zameéstnanci odboru (ne
vedenim mésta).

210x297 mm (45 %)

\

20 mm 63 mm

mm 20 mm
43 mm

1.Regular 21 b

W

STATUTARNI MESTO OPAVA @ %

34 mm
31 mm

13 mm
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Dokumenty Statutarniho mésta Opavy

/A.2

Varianty dopisniho papiru s hlavickou Statutarniho
meésta Opavy s logem mésta, bez kontaktnich udaj

w

STATUTARNI MESTO OPAVA %pa/a

14

STATUTARNI MESTO OPAVA m@

W

STATUTARNI MESTO OPAVA %Pa/a
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Dokumenty Magistratu mésta Opavy

Pravidla pro pouzivani
Magistratu mésta Opav

Dokumenty s hlavickou Magistratu meésta Opavy
a s logem meésta Opavy pouzivaji odbory Magistratu
mésta Opavy pfi vykonu pfenesené plsobnosti.

Citace ze zakona:

Dle § 141 odst. 2 zdkona o obcich vsechny pisemnosti
vyhotovené orgdnem statutarniho mésta v prenesené
plsobnosti tohoto meésta, s vyjimkou nafizeni mésta,
se v zahlavi oznacuji slovy ,Magistrat mesta” s uvede-
nim nazvu mésta a nazvu odboru, ktery pisemnost
vyhotovil. Jde-li o orgdn méstského obvodu nebo
méstské ¢asti, uvedou se v zéhlavi slova ,Ufad mést-
ského obvodu” nebo ,Ufad méstské casti” a néazev
mésta, nazev méstské ¢asti nebo méstského obvodu
a odbory, ktery pisemnost vyhotovil. Stanovi-li zvIastni
zakon jiné oznaceni odboru, uvede se toto oznacent.

210x297 mm (45 %)

/B.1

dokumenti
y s logem mésta Opavy

Proto je tieba hlavicku (Magistrat mésta Opavy)

dale doplnit o:
- néazev odboru
- pfipadné nazev oddélent

Déale je soucasti hlavicky adresa Statutarniho

mésta Opavy, ktera je ve vSech pripadech:
- Horni ndmeésti 69, 746 26 Opava

Pracovisté odboru je pak mozné doplnit do kontakt-

nich udaju.

Graficky manual sjednocuje nasledujici dokumenty:

- dopisni papir s kontaktnimi udaji
- dopisni papir bez kontaktnich udajl

63 mm

20 mm

43 mm

20 mm
8 mm
.Regular 21 b el €
_Bold 12 b EE
.Regular10b I N K

17

.Regular8b

70 mm

13 mm)

mm

MAGISTRAT MESTA OPAVY O %
Odbor ich véci

1

2

3

4

5.Bold 10 b
6.Bold 11 b
7.Regular 10 b
8.Bold12b
9.Regular 10 b
10. Regular 7 b

138 mm

273 mm

Oddéleni péce o staré @
a tézce zdravotné postizené obcany

DEMOP158HF48 @

Horni namésti 69, 746 26 Opava

Vs dopis zn. PZV 1324

Ze dne: 10. 1. 2006

Naseznatka:  MMOP 21484/2006 / o o @
. Ing. Jan Novak @ kKraiékyhu:ad — Moravskoslezsky kraj
Pracovisté: Bezru€ovo namésti 14 ZBru:m 1?]7["3"3

Telefon: 553 756 700 el ;J;ao

Fax 553756 141 strava

E-mail: jan.novak@opava-city.cz

Datum: 21.2.2006 ‘

Oznameni 94 mm

Lit lut aliquat,

voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alit nonulla faccummy nostisi blandre ectet la feum doloboreros
ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor sis dolorer ipit ea consed ming ex etumsan elisisis nim aliqui-
piscin essim dolumsandre do od exercin utem zzriurem volobore minis ad tie facillutatem quat. Ut eugue
modolore vel do odio conseni ametum ipit nismod min ullan ex exeraesto odolut dio er sim inciliquat ad tie
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit delis nonsecte con hendreet volesti onsec

Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis erosto er sustrud exer sit lutat. Ut alit esequam, vel ulla feu-
isci liquisim num dolortie modolor irilis dit iustrud dit, velit eugiam, si tatem ip ent praessis alit accum dion-
sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie minit ing erit dolenibh et, con hent wissi etummy nullaorperos
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero od duipsum iril incing euis nostrud te modolore dio endreet
Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ulluptat veliquatie magna augait alit lum deliquate core

S pozdravem

Ing. Jan Novak
vedouci odboru socialnich véci

Kontaktni adaje: tel.: +420 553 756 111, fax: +420 553 756 141, e-mail: info@opava-city.cz, http://www.opava-city.cz
Uredni hodiny: PO: 8-17, UT: 814, ST: 8-17, CT: 8-14, PA: 8-13.30
1€ 00300535, DIC: CZ00300535, ¢.4.: 27-1842619349/0800 (vydajovy), &.u.: 19-1842619349/0800 (pHijmovy)
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MAGISTRAT MESTA OPAVY

Odbor socialnich véci
Oddéleni péce o staré
a tézce zdravotné postizené ob¢éany
DEMOP158HF48

Horni nameésti 69, 746 26 Opava

Vas dopis zn.: PZV 1324

Ze dne: 10. 1. 2006

Nase znacka: MMOP 21484/2006 / - ' -
Vyfizuje: Ing. Jan Novak Krajsky urad — Moravskoslezsky kraj
Pracovisté: Bezruéovo namésti 14 k rukam hejtmana

Telefon: 553 756 700 28. fijna 117

Fax: 553 756 141 702 18 Ostrava

E-mail: jan.novak@opava-city.cz

Datum: 21. 2. 2006

Oznameni

Lit lut aliquat,

voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alit nonulla faccummy nostisi blandre ectet la feum doloboreros
ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor sis dolorer ipit ea consed ming ex etumsan elisisis nim aliqui-
piscin essim dolumsandre do od exercin utem zzriurem volobore minis ad tie facillutatem quat. Ut eugue
modolore vel do odio conseni ametum ipit nismod min ullan ex exeraesto odolut dio er sim inciliquat ad tie
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit delis nonsecte con hendreet volesti onsec

Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis erosto er sustrud exer sit lutat. Ut alit esequam, vel ulla feu-
isci liquisim num dolortie modolor irilis dit iustrud dit, velit eugiam, si tatem ip ent praessis alit accum dion-
sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie minit ing erit dolenibh et, con hent wissi etummy nullaorperos
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero od duipsum iril incing euis nostrud te modolore dio endreet
Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ulluptat veliquatie magna augait alit lum deliquate core

S pozdravem

Ing. Jan Novak
vedouci odboru socialnich véci

Kontaktni udaje: tel.: +420 553 756 111, fax: +420 553 756 141, e-mail: info@opava-city.cz, http://www.opava-city.cz
Utedni hodiny: PO: 8-17, UT: 8-14, ST: 8-17, CT: 8-14, PA: 8-13.30
IC: 00300535, DIC: CZ00300535, &.0.: 27-1842619349/0800 (vydajovy), &.4.: 19-1842619349/0800 (pFijmovy)



Dokumenty Magistratu mésta Opavy

/B.1

Varianty dopisniho papiru s hlavickou Magis-
tratu mésta Opavy s kontaktnimi udaji

MAGISTRAT MESTA OPAVY

a tézce zdravotné postizené ob&any
DEMOP158HF48

Horni namésti 69, 746 26 Opava

Vasdopiszn:  PZV 1324

Ze dne: 10. 1. 2006
Naseznatka: ~ MMOP 21484/2006 / - o
Vyfizuje: Ing. Jan Novak Krajsky ufad — Moravskoslezsky kraj
Pracovisté: Bezru¢ovo namésti 14 s rutém hejtmana
Telefon 553 756 700 28. fijna 117
Fax: 553 756 141 702 18 Ostrava
E-mail: jan.novak@opava-city.cz
Datum: 21.2.2006
Oznameni
W
Lit lut aliquat,

MAGISTRAT MESTA OPAVY

ad tinit duis num iliscinibh eum

iscin essim dolumsandre do o .
P . Odbor soci
modolore vel do odio conseni g

Inich véci
te fe it N Oddéleni péce o staré
@ feugall ex eugue ming er iri a tézce zdravotné postizené ob&any
DEMOP158HF48

Horni namésti 69, 746 26 Opava

Feui blam ipis dunt ad mincili
isci liquisim num dolortie modol

sequatum vullute tetue dolore V4§ dopis zn.: PZV 1324
ecte eu feu facilla feu feumsan o dne 10.1. 2006
b " Nase znaka: MMOP 21484/2006 / K K d-M Kosl Ky k
igna augait, qui ting enisim ili rajsky ufad — Moravskoslezsky kraj
9 ugalt, qui ting enisim i Vyfizuje: Ing. Jan Novak Isky Y J
" Bomrat st 14 k rukém hejtmana
S pozdravem Pracovite: ezrucovo namésti 25, tina 17
Telefon: 553 756 700 70218 O
Fax 553756 141 strava
Ing. Jan Novak Emall: jan.novak@opava-city.cz
vedouci odboru socialnich véci Detum 21.2. 2006
W
ounament MAGISTRAT MESTA OPAVY
Lit lut aliquat,
Kontaktni ddaje: tel.: +420 553 756 111, el
Gredni hodiny: PO: 8-17, UT. 814, ST voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alit nonulla faccury Odbor socialnich véci
1C: 00300535, DIC: ©Z00300535, &.6 ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor sis dolorer ipit e: Oddéleni pé¢e o staré
piscin essim dolumsandre do od exercin utem zzriurem volol a tézce zdravotné postizené obéany DEMOP158HF48

Horni namésti 69, 746 26 Opava

modolore vel do odio conseni ametum ipit nismod min ullan
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit delis nonsecte col

Vés dopis zn.: PzVv 1324
Ze dne: 10. 1. 2006
Nase znatka: MMOP 21484/2006 /

Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis erosto er sustr
isci liquisim num dolortie modolor irilis dit iustrud dit, velit eu

sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie minit ing erit dol Krajsky Ufad — Moravskoslezsky kraj

ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero od duipsum iri i Vyrizie: Ing. Jan Novék °
PR K rukam hejtmana
Pracovite Bezrucovo namésti 14 «
Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ulluptat veliquatie Telefon: 553 756 700 28. fijna 117
Fax 553756 141 70218 Ostrava
§ pozdravem E-mal jan.novak@opava-city.cz
Datum 21.2.2006
Ing. Jan Novak
vedouci odboru socialnich véci
Oznameni
Lit Iut aliquat,

voloreet, sum nosto elismoleniam erciduis alit nonulla faccummy nostisi blandre ectet la feum doloboreros

ad tinit duis num iliscinibh eum dolore dolor sis dolorer ipit ea consed ming ex etumsan elisisis nim aliqui-

Kontaktni udaje: tel.: +420 553 756 111, fax: +420 553 756 141, e-mail: info@ piscin essim dolumsandre do od exercin utem zzriurem volobore minis ad tie facillutatem quat. Ut eugue

Uredni hodiny: PO: 8-17, UT: 814, ST: 817, CT: 8-14, PA: 8-13.30 : . , N . "

1C: 00300535, DIC: CZ00300535, &.4.: 2718426 1934910800 (vydajovy), &.4. modolor.e vel do odio consem.am.elum I;?I.l msr.nod min ullan ex exeraesto odolut dio er sim inciliquat ad tie
te feugait ex eugue ming er iriuscilla facilit delis nonsecte con hendreet volesti onsec

Feui blam ipis dunt ad mincili quatet, vel duis erosto er sustrud exer sit lutat. Ut alit esequam, vel ulla feu-
isci liquisim num dolortie modolor irilis dit iustrud dit, velit eugiam, si tatem ip ent praessis alit accum dion-
sequatum vullute tetue dolore doloreriure tie minit ing erit dolenibh et, con hent wissi etummy nullaorperos
ecte eu feu facilla feu feumsandiat, corpero od duipsum iril incing euis nostrud te modolore dio endreet

Digna augait, qui ting enisim iliquam, quat ulluptat veliquatie magna augait alit lum deliquate core

S pozdravem

Ing. Jan Novak
vedouci odboru socialnich véci

Kontaktni tdale: tel.: +420 553 756 111, fax: +420 553 756 141, e-mail: info@opava-cily.cz, hitp://www.opava-city.cz
Uredni hodiny: PO: 8-17, UT: 814, ST: 8-17, CT: 8-14, PA: 8-13.30
I€: 00300535, DIC: CZ00300535, &.4.: 27-1842619349/0800 (vidajovy), &.6.: 19-1842619349/0800 (pFijmovy)
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Dokumenty Magistratu mésta Opavy

/B.2

Dopisni papir bez kont

Dopisni papir s hlavickou Magistratu mésta Opavy,
s logem mésta, bez kontaktnich Udaji pouzivaji odbo-
ry Magistratu meésta Opavy pfi vykonu prenesené
plsobnosti zejména tehdy, pokud neni tfeba nebo
neni vhodné dopliovat kontaktni tdaje adreséta. Jed-
na se napt. o rlzna podékovani, gratulace, pozvéanky
atd. podepsané vétsinou zameéstnanci odboru (ne
vedenim mésta).

210x297 mm (45 %)

aktnich ddaju

20 mm

8 mm

63 mm

43 mm

1.Regular 21 b

34 mm
31 mm

W

MAGISTRAT MESTA OPAVY O %Pa/a

13 mm
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Dokumenty Magistratu mésta Opavy

/B.2

Varianty dopisniho papiru bez kontaktnich udaju

MAGISTRAT MESTA OPAVY

4

MAGISTRAT MESTA OPAVY %Pa/a

14

MAGISTRAT MESTA OPAVY

W

Opave
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Vizitky a osobni identifikatory

Vizitky

VSichni zaméstnanci MMO pouzivaji vizitky s logem
mésta. Na vizitce je uvedeno jméno pracovnika, odbor
Magistratu, dorucovaci adresa na Statutarni mésto
Opava a kontaktni Udaje na pracovnika.

Pracovnici, ktefi jsou povéfeni preshrani¢ni spolupra-
ci, si mohou nechat vyrobit vizitky v cizojazycné verzi.

8.1

Zde je tfeba dbat na preklad ndzvu odboru a ufadu
a také na preklad zkratek oznacujici telefon, fax, mobil-
ni telefon a e-mail.

Vedeni mésta (primator a ndmestci) pouzivaji vizitky se
znakem meésta.

90x50 mm (100 %)

1.Light 12b

2. Semibold 6,5 b

3. Light8b

4.40 % velikost loga

5.Light 12 b

6. Rozmér znaku SMO: 16 x 13,7 mm

Ing. BCA. Jaroslav Novotny O]

odbor prezentace a zahrani¢nich vztahi mésta
Magistratu mésta Opavy @

Statutarni mésto Opava ©)
Horni namésti 69
746 26 Opava W
T |+420553 756 203
F [+420 553 624 092
M|[+420 604 229 365
E ljaroslav.novotny@opava-city.cz

Ing. BCA. Jaroslav Novotny

primator mésta
Lord Mayor of the City of Opava
Czech Republic

Office:

Horni namesti 69

746 26 Opava

T [+420 553 756 203

F [+420 553 624 092

E ljaroslav.novotny@opava-city.cz

Ing. BCA. Jaroslav Novotny

Department of Promotion and Foreign Affairs
City of Opava Municipal Council

Statutarni mésto Opava

Horni namesti 69

746 26 Opava W
T [+420 553 756 203

F | +420 553 624 092

M|+420 604 229 365 O

E ljaroslav.novotny@opava-city.cz P a /a
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Vizitky a osobni identifikatory

8.2

Osobni identifikdtory pro zaméstnance

Osobniidentifikdtory nesou jméno zaméstnance MMO

a jeho zafazeni k odboru mésta.

1.Light17b
2. Semibold 8 b
3.Light 12 b

90x50 mm (100 %)

Ing. BCA. Jaroslav Novotny ©

odbor prezentace
a zahraniénich vztahd mésta @
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Smérnice, interni sdéleni, formulare

9.1

Pravidla pro vnitini smérnice

Vnitfni smérnice

Jsou provozni normy na MMO, kterymi se urcuji meto-
dy, formy, postupy a prostredky pro vykon jednotli-
vych ¢innosti provadénych na MMO. Vnitini smérnice
obsahujf v souladu s obecné platnymi pravnimi a jiny-
mi normami jednotnou Upravu. Vnitini smérnice vyda-
vé tajemnik Magistrdtu mésta Opavy, pfipadné rada
Statutarniho mésta Opavy formou vnitfnich predpi-
st nebo prikazu a jejich ustanoveni jsou zdvazna pro
zaméstnance, jejichZ ¢innost upravuji.

V' zajmu zajisténi Ucelnosti a jednotného vzhledu
vyddvanych vnitfnich smérnic na MMO je nutné pfi
vypracovani jednotlivych vnitfnich smérnic dodrzovat
nejen obecné zasady, ale i konkrétni pozadavky tykaji-
ci se jejich obsahu a Upravy.

Informativni materialy
Slouzi pouze pro informaci zaméstnanct, nevyplyvaji
z nich zavazky a povinnosti.

Obecné zavazné vyhlasky, zasady a dalsi dokumenty
schvélené Radou mésta Opavy nebo Zastupitelstvem
mésta Opavy maji v zdhlavi znak mésta.

Prikazy, zadsady, smérnice, informativni materialy a dalsi
dokumenty vydavané tajemnikem MMO nebo vedou-
cimi odbord MMO maji v zahlavi logo mésta.

V kazdém vydaném dokumentu musi byt vzdy uveden
druh dokumentu (smérnice, zésada, vyhlaska atd.),
jméno zameéstnance a nazev odboru, ktery dokument
zpracoval. Rovnéz musi byt uvedeno, ktery dokument
se nahrazuje nebo meén.

Z hlediska Upravy norem je nutné dodrzovat nésledu-
jici pozadavky:

- Pfi psani vnitini smérnice je tfeba dodrzovat stan-
dard vnéjsi Upravy. Pokud se v textu vyskytne vice
slov, kterd se opakuji, Ize cely vyraz napoprvé vypsat
a v nasledujicim textu pouzit zkraceny tvar, napf.
Magistrat mésta Opavy (dale jen ,MMO").

- VSechny vnitfni smérnice na MMO se vydavaji
na formatu A4.

- Vkazdé vnitini smérnici musi byt konkrétné uvede-
no, komu je urcena.

- Nazev vnitfni smérnice charakterizuje pokud moz-
no stru¢né, vystizné a konkrétné zpracovanou pro-
blematiku, napf. plny ndzev vydavané vnitini smeér-
nice, prikazu, apod.

- Pokud se v textu vnitfni smérnice vyskytnou kromé
bézné uzivanych zkratek i méné obvyklé, je nutné
je uvést v seznamu pouzitych zkratek.

- Prolepsiorientaci vjednotlivych ¢astech dokumen-
tu slouzi nadpisy.

- Odstavce a stati: Pro oznacovani jednotlivych tema-
tickych celkd, kapitol, stati atd. se pouzije déle uve-
deny zpUsob znaceni. U méné obsahlych norem Ize
vyuzit jen nékteré jeho ¢asti.

Umisténi ¢iselnych odrazek:

Odréazky ¢iselnych urovni nizsich jsou vici odrazkdm
¢iselnych Urovnf vyssich posunuty vzdy o 5 mm smé-
rem doprava.

1.
1.1
1.1.1.
1.1.2.

1.2.1.
1.2.2.
1.3.

2.1
2.2.
2.3.

- K uvedeni odkaz( na dalsi vnitfni smérnice nebo
jiné dokumenty slouzi Poznamky.

Soucasti vyse uvedenych dokumentld mohou byt také
prilohy. U pfiloh v zéhlavi vlevo se uvede: Priloha ¢. x
k vnitini smeérnici xxxx nebo Priloha ¢. x k ... a konkrét-
né oznacit vnitinf smérnici pfsmenem a ¢islem. Stranky
prilohy se ¢isluji v zapati uprostred, do zapati vlevo se
uvede u pfiloh rovnéz mésic a rok vydani.
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273 mm

Smérnice, interni sdéleni, formulare

Vnitrni smérnice

Obecné zdvazné vyhlasky, zasady a dalsi dokumenty
schvélené Radou mésta Opavy nebo Zastupitelstvem
mésta Opavy maji v zdhlavi znak mésta.

Prikazy, zdsady, smérnice, informativni materialy a dalsi

dokumenty vydavané tajemnikem MMO nebo vedou-
cimi odbord MMO maji v zahlavi logo mésta.

210297 mm (45 %)

20 mm

8 mm

]

1.Regular21 b
2.Regular 28 b
3.Bold 10 b
4. Regular9b
5.Light7b

63 mm

43 mm

207 mm

9.2

I S .4 Ise)
— —
N B MAGISTRAT MESTA OPAVY O %
o~
Slo
— 20 mm 20 mm
8 mm
SMERNICE PRO VZDE |
MES cus -
ZAMESTNANCU STATU R
M ESTA O PAVY ZARAZ[ 2.Vzdélavani Giednikti na zékladé planu vzdelavani
3.Vstupni vzdélavani Grednika
s v 4.2v1atn{ odborna zpiisobilost
DO MAGISTRATU MES 5 rceine vadean e )
6.Vzd&lavani vedoucich dredniki
SEZNAM PRILOH
1.Vyse piplatku za vedent
2.Plan &innosti pispévku organizace
3. Zprava o ¢innosti piispévkové organizace
SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK
@ @ MMO Magistrat mésta Opavy
i SMO  Statutérni mésto Opava
Ucinnost od: 1.7.2006
Uginnost do:
Uréeno: véem zaméstnancim MMO)|
Nahrazuje dokument:
Zpracoval: Ing. Marie Novakova
Nazev odboru é i) oddéleni alni a mzd
223
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MAGISTRAT MESTA OPAVY %

PRIKAZ TAJEMNIKA
C. 4/2006 KE ZMENE
ORGANIZACNiI STRUKTURY

Na zakladé ustanoveni § 110 zak. . 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjich predpist, a zmocnéni
Rady Statutémiho mésta Opavy &......... zedne ... piikEZUE

personalnimu a mzdovému oddéleni provést zménu v izagni struktufe 4tu mésta Opavy, ktera

SPOCiVA v pesunu FunkENiho MISta ..................cooov.oirrereerene.

STATUTARNI MESTO OPAVA

Ing. Jan Novak
tajemnik Magistratu mésta Opavy

V Opavé dne:
Uinnost od:
Uinnost do:
Uréeno:

ZASADY A POSTUPY
PRO ZADAVANI VEREJNYCH
ZAKAZEK STATUTARNIM

MESTEM OPAVA

Uginnost od: 16. 2. 2005

Uginnost do:

Schvaleno: v 44. RMO dne 15. 02. 2005
Cislo usneseni: 1686/44 RM 05

Uréeno: vem zaméstnancam MMO

Nahrazuje dokument:

Zpracoval: Ing. Marie Novakova
Nézev odboru (oddéleni) zpracovatele: oddéleni verejnych zakézek kancelre tajemnika
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Smérnice, interni sdéleni, formulare

9.3

Interni sdéleni

Internf sdéleni pouzivaji vsichni zaméstnanci MMO
pro predanf zavaznych sdéleni zaméstnancim v ramci
Magistratu mésta Opavy.

210297 mm (45 %)

20 mm

63 mm

43 mm

1.Regular 21 b
2.Bold12b
3.Bold 10b

34 mm
31 mm

45 mm

INTERNI SDELENi @

68 mm

4. Regular9b
5.Regular 10 b
6.Light 7b

15T mm
©

273 mm

Graficky manual mésta Opavy @

Komu: komu komu komu komu komu komu komu komu komu komu komu komu komu
komu komu komu komu komu komu @
komu komu

0Od koho: Od koho Od koho Od koho Od koho

Kopie: Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie
Kopie Kopie Kopie
Datum: 7.6.2006
Ugiamet p tin verit lortin henis nonum quat acin utatue cons del ulputat, qui tatum zzrit lortin volore

dions dit prat, verilla feum velit praessed tem quis nullum iusto odipis ad magna cons nonsecte commod
tio odolorer si.

Nos do dolenim dolorer ad tie feugiamet lortie et aliquam inciliquam vulput vel ecte magna feuipsummodo
od modolorper senit laore faccum iliquate dolorpero dolore conumsandrem et venisci duipit utpat. Feugait
lor ip elit, commodo er sis nullaore commy nulput exerci bla feuguer iriustie consequ isciliquamet il incidui
tio ex euguer senisim in ulla facil ipsuscil exer iure modoloreet el ut pratum vel utat velis augiam dunt
aliquis numsandre vendrer ciduisis dolore ea feu feugait wismolore dit verostrud tio ero commodio od tatie
conum dit volut utem zzriureet laoreet lorer irit nullan et, sis at. Ud te modolorem zzriustrud te dolore dolo-
re do od ectem zzrit illam delit at nosto dolore veliquat. Ecte dolobore duis acin hendreet utpatum el del ut
iniam vero con ut prat, con vullutat.

S pozdravem

Jan Novak
vedouci odboru prezentace a zahrani¢nich vztaht mésta

13 mm

64
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INTERNI| SDELENI

Graficky manual mésta Opavy

Komu: komu komu komu komu komu komu komu komu komu komu komu komu komu

komu komu komu komu komu komu

komu komu
Od koho: Od koho Od koho Od koho Od koho
Kopie: Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie Kopie

Kopie Kopie Kopie

Datum: 7.6.2006

Ugiamet praestrud tin verit lortin henis nonum quat acin utatue cons del ulputat, qui tatum zzrit lortin volore
dions dit prat, verilla feum velit praessed tem quis nullum iusto odipis ad magna cons nonsecte commod
tio odolorer si.

Nos do dolenim dolorer ad tie feugiamet lortie et aliquam inciliquam vulput vel ecte magna feuipsummodo
od modolorper senit laore faccum iliquate dolorpero dolore conumsandrem et venisci duipit utpat. Feugait
lor ip elit, commodo er sis nullaore commy nulput exerci bla feuguer iriustie consequ isciliquamet il incidui
tio ex euguer senisim in ulla facil ipsuscil exer iure modoloreet el ut pratum vel utat velis augiam dunt
aliquis numsandre vendrer ciduisis dolore ea feu feugait wismolore dit verostrud tio ero commodio od tatie
conum dit volut utem zzriureet laoreet lorer irit nullan et, sis at. Ud te modolorem zzriustrud te dolore dolo-
re do od ectem zzrit illam delit at nosto dolore veliquat. Ecte dolobore duis acin hendreet utpatum el del ut
iniam vero con ut prat, con vullutat.

S pozdravem

Jan Novak
vedouci odboru prezentace a zahrani¢nich vztah( mésta

1210



Smérnice, interni sdéleni, formulare

v

Formulare

Zaméstnanci MMO pouzivaji pro svou praci mno-
ho druhl formulard, jejichz sjednoceni neni mozné,
nebot se casto tvoii formulare nové. Z tohoto ddvodu
je tfeba dodrzovat pri tvorbé formulédrd pouze zakladni
pravidla:

- pokud je ve formuldfi linka (oddélujici sdélent,

tabulka atd.), je provedena tuc¢nosti 0,75 b

- typ pisma: Arial

210x297 mm (45 %)

204

- velikost pisma: ve sdélenich 11, v nadpisech 13,
max. 15

- tucnost pouzivat ve vyjimecnych pfipadech

- pri tvorbé formuldifl ve Wordu pouzivat radeji
tabulky nez-li teckovani (.......... ).

Tato pravidla plati pouze pro formulére vytvarené na
MMO, nikoliv pro formulére predtisténé (nakupované).

63 mm
20 mm
43 mm
\ I
-
EE : c
<l = 2
i FORMULARE @ %pa/a
53 mm
20 mm
24 mm
1.Regular 21 b —‘
gl € 1
ol €
oy .
" | FORMULARE O

10 mm
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E-mailova korespondence

10.1

E-mailova korespondence
Statutdarniho mésta Opavy, Magistratu mésta Opavy

Kazdé zprava odchazejici elektronickou postou MMO
mus{ mit jednotny vzhled.

Kazdy zaméstnanec musi mit za vlastni zpravou pred-
nastaveny nasledujici Udaje:

- Jméno, prijmeni, titul, funkce, odbor

- nazev a adresa instituce

- telefonnfi a faxova ¢isla

- e-mailova adresa

- webové stranky mésta

nahled e-mailu

V pfipadé nastaveni zpravy ve formatu html je nutno
dale dodrzovat:

- typ pisma Arial

- zarovnani vlevo

- velikost pisma - viz. vzor

Tato pravidla nelze uplatnit v pfipadé nastaveni ,pro-
sty text”.

1. pismo Arial 10/12 na levou zarazku
2. pismo Arial 10/12 na levou zarazku
3. pismo Arial 10/12 na levou zarazku

Mezitextem 1 a 2 jsou dva volné fadky a mezi textem
2 a 3 je jeden volny radek.

= bez nazvu - Iprava {THL]
Soder  Uprgey Dobrart VB Pormit  Mistols Ao Rlgrgida

=ogests | el = B [ @ 7 PRpal o bocke POF G 2L Y

Dnshayens - frial + 10

+

A B ryu EFAEE-FIE—.

o oimone K| 3

apm... ||

Fednit: |

Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepyi
text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text

Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy
text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text Slepy text

Ing. Jan Novak
vedouci oddélenf rozpoctu mésta @
odbor finan¢ni a rozpoctovy Magistratu mésta Opavy

Statutarni mésto Opava

Hornf nameésti 69 ©)
746 26 Opava

tel.: +420 553 756 986

fax: +420 553 756 141

e-mail: jan.novak@opava-city.cz
www.opava-city.cz

oy text Slepy text Slepy

oy text Slepy text Slepy

.Ing. Jan Novak
wedouci oddélenf spisové sluzby
rodbor vnitfnich veci

IMagistrat mésta Opavy

IHorni ndmésti 69

1746 26 Opava

Itel.: +420 553 756 986

ffax: +420 553 756 141

fte-mail: jan.novak@opava-city.cz
Www.opava-city.cz
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v s 7 s

Pravidla pro pouzivani

4

Vsechny typy razitek pro ,Statutdrni mésto Opava’
a,Magistrat mésta Opavy” jsou sjednoceny typem pis-
ma, grafickou formou a velikosti tak, aby pfi pouziti razit-
ka (jeho otisku) bylo vzdy na prvni pohled ziejmé, které
instituci razitko nalezi (verséalky - nazev instituce) a kdo
je vykonavatelem uredniho aktu (posledni uzivatel -
tucné). Tato pravidla plati i pro Urednf razitka.

Razitka

11.1

razitek

Zaroven pro rozliseni uzivateld daného odboru ¢i oddé-
leni je kazdé razitko oznaceno pofadovym cislem.
Poznémka: u razitka ,Po dobu nepfitomnosti zastou-
pen/a” se pouzivaji razitka dvé. Jedno pouze s textem
,Po dobu nepfitomnosti zastupuje” a druhé osobni
razitko uzivatele (vykonavatele plsobnosti).
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Ufedni razitko Statutdarni mésto

Doporucena velikost Uredniho razitka Statutarni mes-
to Opava s pofadovym ¢islem je pramér 25 mm.

2 25mm (200 %)

1.Regular 10 b
2. Rozmér znaku: 96 x 11,1 mm
3.Regular 10 b

2 25mm (100 %)

Razitka

11.2

71
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Razitka

11.3

Ufedni razitko Magistrat mésta

Doporucena velikost Ufedniho razitka Magistrat mésta
Opavy, odbor ........., poradové ¢islo je 36 mm.

2 36 mm (200 %)
T.Regular 11 b \
2. Rozmér znaku: 12,9 x 14,9 mm
3.Regular 10 b
4.Regular 6,3 b

©)
#13% o
0 T ()0
ancni a YOF

2 36 mm (100 %)

%o, £ o
Nan¢ni a 1o2®

stylu Statutarniho mésta Opavy
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Razitka

11.4

Razitko Statutarni mésto - ,paradni razitko”

Razitko Statutarni mésto Opava pouzivaji v kancela-
fich vedeni mésta. Razitko se nepouzivad na osobnich
dopisech ndmeéstkd nebo priméatora.

1.Light 18 b

2. Semibold 10 b

3.Rozmeér znaku: 19,8 x 23,4 mm
4.Light11b

58x27 mm (200 %)

@)
Horni nameésti 69
746 26 Opava

STATUTARNI &
MESTO OPAVA B ,,/

Horni namésti 69
746 26 Opava

-12-

/3

stylu Statutarniho mésta Opavy
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Razitka

11.5

Razitko - pfijata posSta

1.Light 11b
2.Semibold 7 b
3.Regular7b
4. Light8b

58x27 mm (200 %)

|

MAGISTRAT MESTA OPAVYo|Spis-znacka
odbor prezentace o @

a zahrani¢nich vztah(i mésta -12-

©), Zprac. ®
Doslo:

e eeeeesseseeeeemsesssseemmsssssseemmssssessemmessssseesmssssssenns skzn/lh &
2710] )7/ N V2o o | T

58x27 mm (100 %) 58x27 mm (100 %)

\ \

Manudl jednotného vizuadlniho stylu Statutdrniho mésta Opavy

MAGISTRAT MESTA OPAVY [Spis. znatka MAGISTRAT MESTA OPAVY |spis. znacka
e odbor prezentace
odbor vnitinich véci -12- a zahrani¢nich vztahti mésta -12-
Zprac. Zprac.
Doslo: Doslo:
a Skzn/Ih < Skzn/lh
Prilohy: /Poc. lis. Pfilohy: /Poc. lis.
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Razitka

11.6

Statutdrni mésto, oznaceni kanceldfe, adresa

1.Light 11b
2.Semibold 9 b
3. Light9b

54x24 mm (200 %)

|

; ; . O]
STATUTARNI MESTO OPAVA

sekretariat nameéstka primétora@
Horni namesti 69, 746 26 Opava

®

54x24mm (100 %)

|

STATUTARNI MESTO OPAVA

sekretariat ndméstka primatora
Horni nameésti 69, 746 26 Opava
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Statutdrni mésto Opava,
Magistrat mésta, adresa

Razitko s uvedenim Statutérniho mésta Opavy pouzi-
vaji odbory pfi vykonu samostatné pdsobnosti.
Tucné je zvyraznén odbor na razitku bez uvedeni
oddéleni, oddéleni na razitku, kde je uvedeno.

1.Light 11b
2.Semibold 9 b
3. Light9b

54x24 mm (200 %)

|

. , . 0]
STATUTARNI MESTO OPAVA

odbor prezentace “
a zahranicnich vztahti mésta
Magistratu mésta Opavy ©

Horni namesti 69, 746 26 Opava

54x24 mm (100 %)

Varianta A PR
STATUTARNI MESTO OPAVA
odbor finan¢ni a rozpoctovy
Magistratu mésta Opavy
Horni nameésti 69, 746 26 Opava
Varianta B

STATUTARNI MESTO OPAVA
kancelar tajemnika
Magistratu mésta Opavy
personalni a mzdové oddéleni
Horni namesti 69, 746 26 Opava

Razitka

11.7

odbor, (oddéleni),

Varianta A: Statutarni mésto, odbor Magistratu

Varianta B: Statutarni mésto, oddéleni, odbor Magjistratu

1.Light 11 b
2.Light9b
3.Semibold 9 b
4. Light9b

54x24 mm (200 %)

|

O]
STATUTARNI MESTO OPAVA

odbor hlavniho architekta
aUzemniho planu 4

Magistratu meésta Opavy
oddéleni rozvoje mésta ©

Horni namesti 69, 746 26 Opava®

54x24 mm (100 %)

STATUTARN[ MESTO OPAVA

odbor prezentace
a zahranicnich vztahi mésta
Magistratu mésta Opavy

Horni nameésti 69, 746 26 Opava

STATUTARNI MESTO OPAVA
odbor hlavniho architekta
a Uzemniho planu
Magistratu mésta Opavy
oddéleni rozvoje mésta
Horni ndmeésti 69, 746 26 Opava
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Razitka

11.8

Magistrat mésta, odbor, (oddéleni), adresa

Razitko s uvedenim pouze MAGISTRATU MESTA OPAVY

pouzivaji odbory pfi vykonu pfenesené plsobnosti.

Tucné je zvyraznén odbor na razitku bez uvedeni

oddéleni, oddéleni na razitku, kde je uvedeno.

1.Light 12b
2.Semibold 9 b
3. Light9b

54x24 mm (200 %)

|

0]
MAGISTRAT MESTA OPAVY

odbor finan¢ni a rozpoctovy .
Horni namesti 69, 746 26 Opava

®

54x24 mm (100 %)

|

MAGISTRAT MESTA OPAVY

1.Light11b

2. Light9b
3.Semibold 9 b
4. Light9b

54x24 mm (200 %)

MAGISTRAT MESTA OPAVY«

odbor hlavniho architekta @
a Uzemniho planu
oddéleni pamatkové péce o
Horni namesti 69, 746 26 Opava o

54x24 mm (100 %)

\

MAGISTRAT MESTA OPAVY

odbor finanéni a rozpoctovy
Horni namesti 69, 746 26 Opava

odbor dopravy
oddéleni dopravnich prestupki

Horni nameésti 69, 746 26 Opava

MAGISTRAT MESTA OPAVY

odbor hlavniho architekta
a Uzemniho planu
oddéleni pamatkové péce
Horni ndmeésti 69, 746 26 Opava
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Razitka

11.9

Magistrat mésta (odbor)

1.Light12b 1. Light12b
2.Semibold 14 b 2.Semibold 9 b
3.Light 11 b

54x24 mm (200 %) 54x24 mm (200 %)

|

0]
MAGISTRAT MESTA OPAVY  MAGISTRAT MESTA OPAVY
@

odbor vnitrnich véci
®)

54x24 mm (100 %)
\ \
MAGISTRAT MESTA OPAVY MAGISTRAT MESTA OPAVY

odbor vnitinich véci

54x24 mm (100 %)

58x27 mm (100 %)

|

. . ©)
MAGISTRAT MESTA OPAVY

Horni néameésti 69, 746 26 Opava
©)
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Textova razitka

1. Semibold 10 b
2. Light 10b
3.Semibold 9 b

| V Opavé Ij)

Marie Novékovd (o)

(@) Toto rozhodnuti nabylo Pravai MOG: ...

Vypraveno dne:

obu nepiftomnosti zastoupena (2)

Vykonatelnost:

dne:

@ Totorozhodnuti nabylo pravni MOG ANe: .....cccooueveveccessenrerrcsssennns

© MAGISTRAT MESTA OPAVY

® odbor vnitfnich véci

(DL Lp—

(@) Nabylo pravni moci dne: .......o..vevrre

4.Condensed 8 b
5. Light8b

-3-12-2005 O

Ing. Jan Novak @
vedouci odboru
finan¢niho a rozpoctového ®

Po dobu nepfitomnosti zastupuje ()

)
®

Razitka

11.10

@ Toto rozhodnuti NaDYI0 PraVIT MOCE ..ovvseveecvnrrsssnsnesssssscsinssessins

Vypraveno dne:

@ Toto rozhodnuti nabylo prévni moci
dne: ..

© MAGISTRAT MESTA OPAVY

() odbor vnitfnich véci

(@) LI m——
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2.1

A4
P elent)cu\/ mesta

Prezentace mésta v PowerPointu

PowerPoint je dostupny a rozsifeny pocitacovy pro-
gram, ktery je urcen pro tvorbu prezentace daného
subjektu. Je urcen ,pro tvorbu’, tzn. Ze kazdy uZiva-
tel tohoto programu vytvéii prezentace podle svého
subjektivniho vnimani. Velmi snadno by tedy pfi tako-
vé tvorbé mohlo dochéazet k rozdilnému grafickému
pojeti. Je velmi dUlezité, aby pfi tvorbé prezentaci bylo
naprosto ziejmé, Ze se jedna o prezentaci Statutarniho
mésta Opavy (at ji tvofi kdokoliv), a aby byl zachovan
jednotny charakter této prezentace. Proto jsou v manu-
alu vytvoreny zakladni sablony pro tvorbu prezentace
a jsou uloZeny na CD v pfiloze manualu.

Uvodni strana

Manuadl jednotného vizuadlniho stylu Statutdrniho mésta Opavy



Prezentace s vyuzitim loga meésta

Strana prezentace

12.1

|23

Enim ea facil ut

PREZENTACE MESTA
Magistrat mésta Opavy

Adit lamet wismod ectet, quis et adigna

faccumsan ut volor sustie ting ero eum
Duipis delestrud eu feuipsusci tionse vel
euiscip ectet, consent ipsustio con ecte

|23

Enim ea facil ut

Adit lamet wismod ec
tet, quis et adignfac
sanvolor sustie ting ero
eum Duipis delestrud

PREZENTACE MESTA
Magistrat mésta Opavy

MISTO PRO FOTO, GRAF NEBO TABULKU
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Prezentace s vyuzitim loga mésta

12.2

Uziti loga na darkovych a reklamnich pfedmétech

Velmi dulezitymi komunikacnimi prvky Statutarniho
mésta Opavy jsou rovnéz reklamni pfedméty s potis-
kem, nalepkou ¢i vysivkou loga meésta (technickych
moznosti je vice napt. odznaky kovové, odznaky plas-
tové, samolepky plosné ¢i plastické, a razné druhy gra-
virovani, laserové techniky, apod.).

Pri aplikacich loga zalezi vzdy na materidlu reklamni-
ho predmétu a zpUsobu jeho uziti (darkovy predmeét
nebo reklamni predmét).

Reklamni pfedméty jsou zpravidla v nizsich cenovych
kategoriich a dodavaji se ve vétsim mnozstvi.

Dérkové predméty jsou zpravidla urceny pro zvIastni
prilezitosti (podékovani obchodnim partnerdim, pro-
jev ucty vyznamnym hostdim apod.).

Priklady uziti loga jsou pfedvedeny déle v manualu.
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Prezentace s vyuzitim loga mésta

12.2

Prezentacni a darkové predmeéty

Tricka

Hrnicky

W

Plnici péra, fixy, tuzky
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Prezentacni slozka

Prezentace s vyuzitim loga mésta

12.2
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Prezentace s vyuzitim loga mesta
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Prezentace s vyuzi

AVd

Propagacni materidly mésta

Letacky, plakaty

tim loga mésta

12.3

W

NAZEV AKCE

Minisi. Ute doloree tuerat loreet,
MISTO KONANI

dolore mod tisi blan vel et aci tat
DATUM

num vulla faccum incidui et at.
KONTAKT

llaoreros augait, consent dipisi bla-
PRAVIDLA, PODMINKY, VYSVET-
LIVKY

Ci bla faccummy nostin volobor-
tie facilit alit estincin ulputate tem
inim esequisl dolorerostis adip
endiat lobore vel dolortie eu faci-
dunt auguercilit iriurer aessisi eros-

Sk
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Opa / TAAT 2.4

Tabule s logem meésta

L v

Tabule na sitku

Tabule na vysku W
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Tabule na sitku s textem

~ava

Sponzor:
STATUTARNI MESTO OPAVA

Minisi. Ute doloree tuerat loreet, commodo
loreet, sisl ipismod dolore mod tisi blan vel

o

-

C

Tabule na vysku
s textem
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Prezentace s vyuzitim loga mésta

Internetové stranky

Pro internetovou prezentaci Statutarniho mésta Opavy
je doporuceno pismo (ndhradni pismo manualu) Arial
Regular a Arial Bold. Toto pismo je standardné vymeze-
no technickym prostfedim a mozZnostmi internetu. Pro
praci s textem v prostiedi internetu plati obecné stejna
pravidla jako pro praci s textem tisténym viz. zdkladni
pismo manudlu. Priklad mozného uziti loga a pisma je
predveden v manualu na dalsi strané.

12.5
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Prezentace s vyuzitim loga mesta

12.5

Internetové stranky - priklady uziti

Uvodnf stranka (intro)

W

N
Opava
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Prezentace s vyuz

Stranka internetu

tim loga mésta

12.5

| Y= A
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Prezentace s vyuzitim loga mésta

12.6

Pracovni odévy u provozniho personalu

Ridici
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