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ZADAVACI DOKUMENTACE

k verejné zakazce na sluzby

dle § 14 odst. 1 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni (dale jen ,,zakon*)

zadavané ve zjednoduseném podlimitnim fizeni

dle § 53 zakona

,Nakup licenci Microsoft Office 2021

Identifikaéni udaje zadavatele

Nazev zadavatele

Statutarni mésto Opava

Adresa zadavatele

Horni namésti 69, 746 01 Opava

IC 00300535
DIC CZ00300535
Cislo uctu 27-1842619349/0800

Bankovni spojeni

Ceska sporitelna, a.s.

Telefon

+420 553 756 111

Opravnéna osoba zadavatele

Ing. Tomas Navratil, primator mésta

Kontaktni osoba zadavatele
ve vécech verejné zakazky

Ing. Pavel Bad'ura, vedouci oddéleni vefejnych zakazek

E-mail

zakazky@opava-city.cz

Telefon

+420 553 756 476

Kontaktni osoby zadavatele
ve vécech technickych

Ing. Milan Bing&ik, vedouci odboru informatiky

E-mail

milan.bincik@opava-city.cz

URL (internetova) adresa

www.opava-city.cz

Profil zadavatele

https://zakazky.opava-city.cz/
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1. Zakladni informace

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

Tato zadavaci dokumentace jsou veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky,
sdélované nebo zpfistupfiované ucastnikiim zadavaciho fizeni pfi zahajeni zadavaciho Fizeni, véetné
formulard podle § 212 a vyzev uvedenych v pfiloze €. 6 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjSich pfedpisti (dale jen ,zakon®). Prava, povinnosti ¢i podminky v této
zadavaci dokumentaci neuvedené se fidi zakonem a jeho provadécimi pfedpisy, pfedevSim vyhlaskami
&. 168/2016 Sb., &. 169/2016 Sb., & 170/2016 Sb., a nafizenimi vlady CR &. 172/2016 Sb.,
¢. 173/2016 Sb.

Podanim nabidky v zadavacim fizeni pfijima ucastnik zadavaciho fizeni plné a bez vyhrad zadavaci
podminky, véetné vSech pfiloh a pfipadnych dodatku k témto zadavacim podminkam. Predpoklada se,
Ze Ucastnik zadavaciho fizeni pfed podanim nabidky peclivé prostuduje vSechny pokyny, formulare,
terminy a specifikace obsazené v zadavacich podminkach a bude se jimi Fidit. Pokud ucastnik
zadavaciho fizeni neposkytne v€as vSechny pozadované informace a dokumentaci, nebo pokud jeho
nabidka nebude v kazdém ohledu odpovidat zadavacim podminkam, mlze to mit za disledek vyfazeni
nabidky a nasledné vylouceni Uc¢astnika zadavaciho fizeni z tohoto fizeni. Zadavatel nemuize vzit
v Uvahu zadnou vyhradu ucastnika zadavaciho Fizeni k zadavacim podminkam obsazenou v jeho
nabidce; jakakoliv vyhrada znamena vyfazeni nabidky a vylou€eni u€astnika zadavaciho fizeni z tohoto
fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo uplatnéni nékterych pravidel z nadlimitniho rezimu.

Tato vefejna zakazka je zadavana pomoci elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.opava-city.cz. Podminky a informace tykajici se predevsim elektronického nastroje

E-ZAK, registrace dodavatele do tohoto nastroje a podani nabidky v elektronické podobé jsou
dostupné na profilu zadavatele v sekci ,,Manualy“.

Dodavatelem se rozumi dle § 5 zakona osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich
praci, nebo vice téchto osob spoleéné. Za dodavatele se povazuje i poboCka zavodu; v takovém
pfipadé se za sidlo dodavatele povaZuje sidlo pobocCky zavodu.

Dodavatel se stava u€astnikem zaddvaciho Fizeni (dale jen ,ucastnik®) v okamziku, kdy poda nabidku.

Vybranym dodavatelem se rozumi uU&astnik zadavaciho fizeni, kterého zadavatel vybral k uzavieni
smlouvy.

Kvalifikaci se rozumi zpUsobilost a schopnost dodavatele plnit vefejnou zakazku.

Poddodavatelem se rozumi osoba, pomoci které ma dodavatel pinit ur€itou ¢ast vefejné zakazky nebo
ktera ma poskytnout dodavateli k plnéni zakazky urcité véci &i prava.

1.10 Pfedpoklddana hodnota je stanovena jako celkovd vySe penéZitého zavazku zadavatele za dobu

ucinnosti smlouvy. Pfedpokladana hodnota verejné zakazky ¢inni 3.961.900,00 K& bez DPH.

1.11 Zadavatel upozornuje, ze od 18. 10. 2018 je vazan ustanovenim § 211 odst. 3 zakona

stanovujicim povinnost pisemné elektronické komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem,
ktera se vztahuje k podavani nabidek v elektronické podobé a na veskeré predkladané doklady,
véetné dokladu predkladanych vybranym dodavatelem na zakladé vyzvy dle § 122 odst. 3 a 5
zakona. S ohledem na tuto skute¢nost zadavatel pozaduje, aby veSkera komunikace mezi
zadavatelem a dodavatelem probihala vyluéné elektronicky, a to jiz od pocatku zadavaciho fizeni
(prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, datovou schrankou nebo e-mailem).
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2. Predmeét verejné zakazky

21

Pfedmétem této vefejné zakazky je zajisténi jednotného licenéniho kryti trvalymi licencemi pro
kancelafsky balik Microsoft Office 2021 na vytvafeni dokumentl v ramci Magistratu mésta Opavy.
Zaijisténi odpovidajiciho licenéniho kryti je nezbytnym kli€ovym pfedpokladem pro praci uzivateld s
dokumenty. Kancelafsky balik je rovnéz propojen se spisovou sluzbou magistratu a dalSimi

informacnimi systémy MMO.

Podrobnou technickou specifikaci_naleznete v priloze €. 3 Technicka specifikace, kterd je nedilnou

soucasti zadavaci dokumentace.

Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky je vymezena CPV kaody:

Druhy sluzeb Kéd CPV
Baliky programii a informaéni systémy 48000000-8
| Pfedpokladana cena verejné zakazky bez DPH | 3.961.900,00

3. Obchodni podminky

Ugastnik piedloZi ve své nabidce vlastni navrh smlouvy, ktery bude podepsany osobou opravnénou
jednat za uc€astnika a bude obsahovat veskeré podminky a pozadavky stanovené zadavatelem v
této zadavaci dokumentaci. Z navrhu smlouvy budou patrné veskeré obchodni a platebni podminky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo o obsahu predlozené smlouvy s U€astnikem v pfipadé potfeby jednat a

upravit ¢i doplnit také jeji konecné znéni, s vyjimkou podstatnych nalezitosti smlouvy.

Smlouva bude podepsana osobou opravnénou jednat jménem ¢i za U€astnika v souladu se zplsobem
jednani pravnické &i fyzické osoby podle ob&anského zakoniku a zplsobu jednani podle vypisu
z obchodniho rejstfiku (ve vSech &astech k podpisu uréenych). Nabidka, ktera nebude obsahovat
podepsanou smlouvu, je neuplna a tato nabidka bude z vybé&rového fizeni vylou€ena pro nesplnéni

podminek zadavaciho fizeni.

POVINNA SMLUVNI UJEDNANI (musi byt sougasti smlouvy &i jeji pfilohou):

Zakladni ustanoveni
Soucdasti smlouvy musi byt uveden zavazny termin dodani v souladu se zadavacimi podminkami
uvedenymi v této zadavaci dokumentaci.
Zadavatel nebude akceptovat stanoveni dalSich smluvnich pokut.
Smluvni strany berou na védomi, Ze jsou povinny oznacit idaje ve smlouvé, které jsou chranény
zvlastnimi zakony (obchodni, bankovni tajemstvi, osobni Udaje...) a nemohou byt poskytnuty, a
to Sedou barvou textu. Neoznaceni udaju je povazovano za souhlas s jejich uvefejnénim a za
souhlas subjektu udaj.
Smluvni strany se dohodly, ze tato smlouva — at' uz je povinné uverejiovanou smlouvou dle
zakona o registru smluv, Ci nikoli — bude natrvalo uvefejnéna v registru smluv, a to v celém
rozsahu vcetné pfislusnych metadat, s vyjimkou udaju o fyzickych osobach, které nejsou
smluvnimi stranami, a kontaktnich ¢i dopliujicich udaji (Cislo Gctu, telefonni Eislo, e-mailova
adresa apod.). Uvefejnéni této smlouvy v registru smluv zajisti bez zbyteéného odkladu po jejim
uzavieni statutarni mésto Opava. Nezajisti-li vSak uvefejnéni této smlouvy v registru smluv v
souladu se zakonem statutarni mésto Opava nejpozdéji do 15 dnu od jejiho uzavreni, je
uverejnéni povinna nejpozdéji do 30 dnli od uzavfeni této smlouvy v souladu se zakonem zajistit
druha smluvni strana. Strana uvefejfiujici smlouvu se zavazuje splnit podminky pro to, aby
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spravce registru smluv zaslal potvrzeni o uvefejnéni smlouvy také druhé smluvni strané. Smluvni
strany se dohodly, Ze tato smlouva je uzaviena dnem, kdy ji podepiSe posledni ze smluvnich
stran.
e Uzavfeni této smlouvy bylo schvaleno Radou statutarniho mésta Opava dne .......... , usneseni €.

Platebni a fakturaéni podminky

e Lhata splatnosti faktury ¢ini 30 kalendainich dnd ode dne doruéeni faktury objednateli. Stejna
Ih(ita splatnosti plati pro smluvni strany i pfi placeni jinych plateb (napf. smluvnich pokut, drok(i z
prodleni, nahrady Skody apod.).

e V pfipadé opozdéni zadavatele s uhradou darového dokladu ma dodavatel pravo pozadovat
smluvni pokutu max. ve vysi 0,05% z nezaplacené Castky za kazdy den prodleni.

e Uhrada ceny za realizaci dila bude provedena jednorazové, po prevzeti dila objednatelem bez
vad a nedodélkd. Zalohové platby nebudou poskytovany. Podkladem pro vystaveni faktury za
realizaci dila bude pfedavaci protokol.

e Podkladem pro uhradu ceny bude faktura, ktera bude mit nalezitosti dafiového dokladu dle
zakona o DPH a nalezitosti stanovené dalSimi obecné zavaznymi pravnimi predpisy (dale jen
Jfaktura). Kromé nalezitosti stanovenych platnymi pravnimi pfedpisy pro danovy doklad bude
zhotovitel povinen ve faktufe uvést i tyto udaje:

o Cislo smlouvy objednatele (uvedeno na uvodni strané smlouvy) a datum jejiho uzavieni,
gislo vefejné zakazky pridélené objednatelem, IC objednatele,

o nazev vefejné zakazky

o pfedmét pInéni a jeho pfesnou specifikaci ve slovnim vyjadfeni (nestaci pouze odkaz na
Cislo uzaviené smlouvy),

o oznaceni banky a €islo uctu zhotovitele, na ktery musi byt zaplaceno,

o Cislo a datum predavaciho protokolu podepsaného obéma stranami (pfedavaci protokol
obsahujici prohlaseni objednatele, ze plnéni prejima, bude pfilohou faktury),

o oznaceni odboru, ktery akci likviduje: odbor majetku mésta,

o jméno a vlastnoru€ni podpis osoby, ktera fakturu vystavila, v€etné kontaktniho telefonu a
e-mailu.

e Povinnost zaplatit cenu za dilo je spInéna dnem odepsani pfislusné ¢astky z uctu objednatele.

Pokud podava nabidku vice dodavateld spoleéné, musi byt v zahlavi smlouvy uvedeni vSichni
dodavatelé, ktefi podavaji spoleCnou nabidku, a smlouva musi byt podepsana opravnénou osobou
vSech dodavateld, ktefi podavaji spoleénou nabidku, v souladu se zplUsobem jednani pravnické
Ci fyzické osoby podle Ob&anského zakoniku (ve vSech ¢astech k podpisu urcenych).

Zalohy nejsou sjednany.
Lhita splatnosti faktury ¢ini 30 kalendarnich dnt ode dne doru€eni faktury objednateli. Stejna lhuta

splatnosti plati pro smluvni strany i pfi placeni jinych plateb (napf. smluvnich pokut, urokd z prodleni,
nahrady Skody apod.).

4. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

a platebni podminky

4.1

Nabidkova cena bude uvedena v krycim listu nabidky (PFiloha €. 1) a navrhu smlouvy. V pfipadé, ze
bude v nabidce rozpor mezi hodnotou nabidkové ceny zapsané v krycim listu a hodnotou nabidkové
ceny zapsané v textu smlouvy, bude pro hodnoceni nabidek rozhodna nabidkova cena zapsana
v textu smlouvy a tato cena bude také rozhodna pro uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.
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4.2 Ugastnik doloZi celkovou nabidkovou cenu jako vyslednou finanéni hodnotu. Nabidkova cena bude
stanovena jako nejvySe pfipustna a koneCna. Tato cena bude obsahovat veSkeré naklady spojené
s realizaci pfedmétu plnéni této vefejné zakazky.

4.3 Nabidkova cena bude v nabidce uvedena v Ceské méné v €lenéni na cenu celkem bez DPH, vysi DPH
a cenu celkem s DPH. DPH bude v rozpoctu vyc€islena v zdkonné vySi ke dni podani nabidky.

4.4 Ugastnici z EU a tfetich zemi musi vyjadfit cenu vé. DPH, a to i v pfipadé, ze sami DPH neodvadi,
protoZe musi vzit v vahu platnou darnovou legislativu v CR.

4.5 PrekroCeni nabidkové ceny je mozné pouze v pfipadé, Zze v obdobi mezi pfedlozenim nabidky
ucastnika, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, a podpisem smlouvy na
pinéni pfedmétu vefejné zakazky dojde ke zménam sazeb DPH. V takovém pfipadé bude nabidkova
cena upravena podle vySe sazeb DPH platnych v dobé podpisu smlouvy.

5. Lhuty plInéni
Zahajeni plnéni verejné zakazky: predpoklad bfezen 2023
Ukonceni plnéni vefejné zakazky: do 15 kalendarnich dnl od nabyti platnosti a U¢innosti smlouvy
(ode dne uverejnéni smlouvy v registru smluv)
6. Misto plnéni
6.1 Misto dodani:
Statutarni mésto Opava, Krnovska 71B, 746 01 Opava.
6.2 Zadavatel prohlidku mista plnéni vzhledem k charakteru zakazky neorganizuje.
(<] - - g
7. Zpusobilost a kvalifikace
7.1 Prokazani zpUsobilosti a kvalifikace

Ugastnici prokazuji spinéni zpGsobilosti a kvalifikace doklady stanovenymi zakonem a doklady
pozadovanymi zadavatelem v pisemné vyzvé k podani nabidek. PodrobnéjSi specifikace dokladl
je dale uvedena v této zadavaci dokumentaci.

Pro ucel podani nabidky dle zakona a pozadavkd zadavatele doklady o kvalifikaci predkladaji
dodavatelé v kopiich a mohou je nahradit ¢estnym prohlaSenim nebo jednotnym evropskym
osvédéenim pro verejné zakazky. Zadavatel si mlze v pribéhu zadavaciho fFizeni vyzadat
predloZeni originalGi nebo Gfedné ovérenych kopii dokladli o kvalifikaci (§ 53 odst. 4).

Pfed uzavienim smlouvy si zadavatel od vybraného dodavatele vzdy vyzada predlozeni
originalli nebo ovérenych kopii dokladli o kvalifikaci, pokud jiz nebyly v zadavacim fizeni
pfedlozeny (§ 86 odst. 3).

Dodavatel neni povinen predlozit zadavateli doklady osvédc&ujici skuteénosti obsazené v jednotném
evropském osvédc&eni pro vefejné zakazky, pokud zadavateli sdéli, Zze mu je jiz predlozil v pfedchozim
zadavacim fizeni (§ 86 odst. 4).

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost podle § 74 a profesni zpuUsobilost podle § 77 odst. 1 musi

prokazovat splnéni poZadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésict prede dnem
podani nabidky (§ 53 odst. 4).
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Prokazani spIlnéni podminek

a) zakladni zpUsobilosti stanovené v § 74 odst. 1 az 3 zakona,
b) profesni zpusobilosti stanovené v § 77 odst. 1 a odst. 2 pism. a) zakona,
c) technické kvalifikace stanovené v § 79 odst. 2 pism. b) zakona.

Ugastnici zapsani v Seznamu kvalifikovanych dodavateld (§ 228 zakona) mohou prokéazat zplisobilost
vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateli ne star$i nez 3 mésice. Tento vypis prokazuje
splnéni profesni zpusobilost podle § 77 v tom rozsahu, v jakém Udaje ve vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dodavatell prokazuji spinéni kritérii profesni zpUsobilosti a zakladni zpusobilost podle
§ 74.

Ugastnici, kterym byl vydan certifikat v rdmci Systému certifikovanych dodavateléi, mohou prokazat
kvalifikaci v zadavacim fizeni predlozenim platného certifikatu (§ 234 zakona). Nejdel§i pfipustna
platnost certifikatu je jeden rok od jeho vydani (§ 239 odst. 3).

Prokazovani kvalifikace ziskané v zahranic¢i (§ 81 zakona)
V pfipadé, ze byla kvalifikace ziskana v zahranici, prokazuje se doklady vydanymi podle pravniho fadu
zemeé, ve které byla ziskana, a to v rozsahu pozadovaném zadavatelem.

Kvalifikace v pfipadé spole¢né Ucasti dodavatelt (§ 82 zakona)
V pfipadé spolec¢né ucasti dodavatelll prokazuje zakladni zpUsobilost a profesni zpUsobilost podle
§ 77 odst. 1 kazdy dodavatel samostatné.

Prokazani kvalifikace prostfednictvim jinych osob (§ 83 zakona)
Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni urcité ¢asti zpUsobilosti ¢i kvalifikace pozadované
zadavatelem podle zakona v plném rozsahu, mize prokazat urcitou ¢ast technické kvalifikace nebo
profesni zpusobilosti s vyjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 poZadované zadavatelem prostfednictvim
jinych osob.
Dodavatel je v takovém pfipadé povinen zadavateli pfedlozit:
a) doklady prokazujici splnéni profesni zpUsobilosti podle § 77 odst. 1 jinou osobou,
b) doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,
c) doklady o splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 jinou osobou a
d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni uréeného k pInéni vefejné zakazky nebo
k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné
zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

Zakladni zpusobilost
Zakladni zpusobilost prokaze dodavatel, ktery splnil podminky podle § 74 odst. 1 az 3 zakona.

Splnéni zakladni zpUsobilosti prokaze dodavatel ¢estnym prohlasenim podepsanym opravnénou
osobou uc€astnika zadavaciho fizeni v souladu se zplsobem jednani pravnické &i fyzické osoby podle
Obcanského zakoniku.

Zadavatel doporucuje zpracovat Cestné prohlaseni o spinéni zakladni zpUsobilosti v rozsahu dle vzoru
v Priloze €. 2a zadavaci dokumentace.

7.4 Profesni zpUsobilost

Profesni zpUsobilost splfiuje dodavatel, ktery splnil podminky podle § 77 odst. 1 a 2 pism. a) zakona.
Splnéni profesni zpUsobilosti prokaze dodavatel ve vztahu k Ceské republice tak, e predlozi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejstriku ¢i vypisu zjiné obdobné evidence, pokud jiny pravni
pfedpis zapis do takové evidence vyZaduje - § 77 odst. 1 zédkona,

dale zadavatel poZaduje, aby dodavatel pfedloZil kopii dokladu, Ze je

b)  opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, pokud jiné pravni
predpisy takové opravnéni vyZaduiji; jedna se o pfislusné zivnostenské opravnéni Ci licenci -
§ 77 odst. 2 pism. a) zakona.
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Zadavatel pozaduje predlozeni kopii vySe uvedenych dokladd pro prokazani spilnéni profesni
zpusobilosti jiz v nabidce nebo dodavatel prokaze spinéni zplsobilosti cestnym prohlasenim.

V pfipadé, Ze se dodavatel rozhodne zadavateli neposkytnout pfimo kopie dokladu jiz v nabidce, pak
zadavatel doporucuje zpracovat ¢estné prohlaseni k prokazani spinéni profesni zpusobilosti v rozsahu
dle vzoru v PFiloze €. 2b zadavaci dokumentace.

Technicka kvalifikace

K prokazani kritérii technické kvalifikace zadavatel pozaduje podle:

§ 79 odst. 2 pism. b) zakona

Ze seznamu vyznamnych sluzeb musi jednozna¢né vyplyvat, Ze dodavatel v uvedeném obdobi
(pfiemz uvedenym obdobim u téchto referennich zakazek se rozumi posledni 3 roky) realizoval
sluzby, z nichz alespon 2 zakazky byly realizovany na sluzby obdobného charakteru, jako je
pfedmét pInéni, tj. dodavka licenci kancelarského baliku Microsoft Office. Finan¢ni objem kazdé
zakazky musi &init minimalné 500.000,00 Ké bez DPH. Ugastnik uvede rozsah a dobu plnéni, cenu,
nazev akce a subjekt, kterému byly sluzby provedeny (véetné kontaktnich Udaja pro ovéreni
reference).

Zadavatel doporu€uje seznam poskytnutych sluzeb zpracovat v rozsahu dle vzoru v Pfiloze €. 2c
zadavaci dokumentace.

8. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Dodavatel mize podat v zadavacim fizeni jen jednu nabidku. (§ 107 odst. 3).

Nabidky se podavaji v elektronické podob& pouze prostfednictvim zadavatelem stanoveného
elektronického nastroje E-ZAK https://zakazky.opava-city.cz/ (detail zakazky zde: https://zakazky.opava-
city.cz/vz00000612).

Nabidka bude zpracovana v €eském jazyce. Doklady, které jsou vyhotoveny v jiném nez Ceském
jazyce, musi byt opatfeny ufedné ovéfenym pirekladem do ¢eského jazyka.

Nabidka se podava v elektronické podobé ve Ih(ité pro podani nabidky.
Nabidka nesmi obsahovat pfepisy nebo opravy, které by mohly uvést zadavatele v omyl.
Udaje o Géastnikovi zadavaciho fizeni:

Ugastnik uvede v nabidce v souladu s ustanovenim § 28 odst. 1 pism. g) zakona své identifikaéni
udaje takto:

Pravnické osoby:
- obchodni firma nebo nazev,
- sidlo,
- pravni forma,
a dale zadavatel pozaduje uvést:
- identifika¢ni ¢islo a danové identifikacni Cislo,
- jména, pfijmeni a funkce ¢lenl statutarniho organu,
- jiné fyzické osoby opravnéné jednat jménem pravnické osoby (v&. dolozeni originalu nebo ufedné
ovéfené kopie dokladu o takovém opravnéni — napf. plna moc),
kontaktni spojeni — telefon, e-mail nebo datova schranka;

Fyzické osoby:
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- obchodni firma nebo jméno nebo jména a pfijmeni,
a dale zadavatel pozaduje uvést:
- rodné ¢islo nebo datum narozeni,
- misto podnikani, popfipadé misto trvalého pobytu,
- identifika¢ni ¢islo a danové identifikacni &islo,
- kontaktni spojeni — telefon, e-mail nebo datova schranka.

Podava-li nabidku vice dodavatelt spole¢né:

Original nebo ufedné ovéfenou kopii smlouvy (napf. smlouva o sdruzeni), ve které je obsazen
zavazek, ze vSichni dodavatelé, ktefi podavaji spole¢nou nabidku, budou vuéi zadavateli a tfetim
osobam z jakychkoliv pravnich zavazkd vzniklych v souvislosti s vefejnou zakazkou vazani spolec¢né
a nerozdilné, a to po celou dobu pInéni vefejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazkl vyplyvajicich
z vefejné zakazky.

V nabidce bude dale uvedeno pro vSechny dodavatele, ktefi podavaji spoleénou nabidku identifikaéni
udaje obdobné jako v bodé 8.7.

Pokud dodavatelé, ktefi podavaji spole¢né nabidku, zvoli reprezentanta sdruzeni/spolecnosti
dodavatell, uvede ucastnik identifikacni Udaje reprezentanta.

8.7 Nabidka bude obsahovat nasledujici dokumenty a souéasti, které budou formalné fazeny takto:

a) Kryci list nabidky (Pfiloha €. 1)
b) Cestna prohlaseni o splnéni zpUsobilosti, kvalifikace a podminek zadavatele (Pfiloha €. 2)

e Zakladni zpusobilost (Pfiloha €. 2a)

e Profesni zplsobilost (Pfiloha €. 2b)

¢ Technicka kvalifikace (Pfiloha €. 2c)
c) Doklady prokazujici jiné pozadavky zadavatele — ¢€l. 13
d) Podepsany navrh smlouvy
e) Podil osob na plnéni pfedmétu vefejné zakazky (Pfiloha €. 4)
f) Cestné prohlaseni o zajisténi spolecensky odpovédného plnéni VZ (PFiloha €. 5)
g) Prohlaseni o celkovém poctu listll nabidky
Zadavatel doporuduje, aby jednotlivé dokumenty a soucasti nabidky v elektronické podobé (viz vyse)
byly vkladany jako samostatné soubory. Dale zadavatel doporucuje, aby vSechny dokumenty
v nabidce byly podepsany opravnénou osobou za uCastnika. Jednotlivé dokumenty mohou byt
podepsany ruéné a poté vlozeny jako scan dokumentu (soubor napf. ve formatu PDF) nebo mohou byt
jednotlivé dokumenty podepsany elektronickym podpisem a takto podepsané viozeny
do elektronického nastroje. Zadavatel zada aby ucastnik zadavaciho fFizeni predlozil navrh
smlouvy v editovatelné podobé (napi. ve formatu .doc, .docx apod.).

8.8 Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit a provéfit udaje uvedené jednotlivymi u&astniky v nabidkach.
Zadavatel vylou€i ucastnika ze soutéZe v pfipadé, Ze ulastnik uvede ve své nabidce nepravdivé
udaje.

8.9 Zadavatel nehradi naklady na ucast v zadavacim fizeni.

9. Lhuta a misto pro podani nabidek

9.1 Lh{tu pro podani nabidek stanovuje zadavatel do 13. 02. 2023 do 09:00 hod. Pokud bude nabidka
dorucena po této Ihuté, nepovazuje se za podanou a v priibéhu zadavaciho Fizeni se k ni nepfihlizi.
Zadavatel vyrozumi UCastnika o tom, ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ihaty pro podani
nabidek.

9.2 Otevirani nabidek v elektronické podobé probé&hne dne 13. 02. 2023 v sidle zadavatele. Otevienim

nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu zadavatelem. Zadavatel bude

Stranka 9 z 15




STATUTARNI MESTO OPAVA

9.3

,,Nakup licenci Microsoft Office 2021
otevirat nabidky v elektronické podobé neverfejné (ij. bez pfitomnosti dodavatelll, ktefi podali
nabidku).

Otevirani nabidek se Fidi ustanovenim dle § 108 a § 109 zékona.

10. Posouzeni a hodnoceni nabidek

10.1 Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovena zadavatelem

Pro posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi zadavatel v souladu s ustanoveni § 42 komisi. Cini-li
komise ve vztahu k dodavatelim Ukony podle zakona, plati, Ze tyto Ukony &ini jménem zadavatele.
Zadavatel jmenuje za kazdého €lena komise jeho nahradnika. Ustanoveni zakona vztahujici se na
¢lena komise plati obdobné pro jeho nahradnika.

Clenové komise nesmi byt podle ustanoveni § 44 zakona ve stfetu zajmd. O neexistenci stfetu zajmu
podepisi ¢lenové komise Cestné prohlaseni na pocatku jednani komise.

Clenové komise jsou povinni zachovavat mlgenlivost o skuteénostech, o nichz se dozvédsli
v souvislosti se svoji u¢asti v komisi.

Jednani komise se mohou zu¢astnit i jiné osoby (pfizvani odbornici, zastupci zadavatele), které urci

zadavatel. Tyto osoby podepisuji rovnéz ¢estné prohlaseni o neexistenci stfetu zajma.

10.2 Posouzeni nabidek

Komise provede posouzeni nabidek ucastnikl z hlediska splnéni zakonnych pozadavkl a pozadavku
zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach. Nabidky, které nesplfuji vySe uvedené pozadavky,
musi komise vyfadit. Ugastnik, jehoZ nabidka byla komisi vyfazena, vyloudi zadavatel bezodkladné
z UCasti v zadavacim fizeni. Vylou€eni ucCastnika v€etné duvodl zadavatel UCastnikovi pisemné
oznami.

Zadavatel (Komise) mlze pro Ucely zajisténi Fadného pribéhu zadavaciho Fizeni dle § 46 odst. 1
zakona pozadovat, aby ucastnik zadavaciho Fizeni v pfiméfené lhaté objasnil pfedlozené udaje,
doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalSi nebo chybéjici udaje, doklady, vzorky nebo modely.
Zadavatel muze tuto zadost ucinit opakované a muze rovnéz stanovenou |hiitu prodlouzit nebo
prominout jeji zmes&kani.

Za objasnéni se povazuje i oprava polozkoveho rozpoctu, pokud neni dotcena celkova nabidkova cena
nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek (§ 46 odst. 3).

Komise posoudi téz vySi nabidkovych cen ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. Jestlize nabidka
obsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky, musi pozadat
komise Ucastnika o pisemné zdlvodnéni mimorfadné nizké nabidkové ceny (§ 113).

Zadavatel stanovil, Ze za mimofradné nizkou nabidkovou cenu bude povazovat takovou nabidku,
ktera bude o vice jak 10 % nizsi nez je primérna hodnota v§ech obdrzenych nabidek.

11. Zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich
kritérii

11.1 Zadavatel stanovil dle § 114, Ze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti.
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Zadavatelem ustanovena komise urli pofadi nabidek dle stanoveného hodnoticiho kritéria —

PFfi hodnoceni nabidkové ceny je rozhodna jeji celkova vySe v K& bez DPH, uvedena v navrhu
smlouvy.

12. Vysvétleni zadavaci dokumentace

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

12.8

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat pisemné vysvétleni zadavaci dokumentace na zakladé
pisemné Zzadosti (prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK, e-mailem, datovou zpravou).
Pisemna zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace se podava vyhradné na adresu zadavatele
v Ceském jazyce.

Zadavatel vysvétli zadavaci dokumentaci pisemné (prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK,
e-mailem/datovou zpravou), pokud takové vysvétleni, pfipadné souvisejici dokumenty, uvefejni na
profilu zadavatele (https://zakazky.opava-city.cz), a to nejméné 4 pracovni dny pfed uplynutim Ihaty pro
podani nabidek.

Pokud o vysvétleni zadavaci dokumentace pisemné pozada dodavatel, zadavatel vysvétleni uverejni,
odesle nebo pfeda véetné presného znéni zadosti bez identifikace tohoto dodavatele. Zadavatel neni
povinen vysvétleni poskytnout, pokud neni zadost o vysvétleni doru€ena v&as, a to alespori 3 pracovni
dny pred uplynutim |hat podle odstavce 12.2. Pokud zadavatel na Zadost o vysvétleni, ktera neni
dorucena véas, vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet Ihlty podle odstavce 12.2.

Pokud je zadost o vysveétleni zadavaci dokumentace doru¢ena v€as a zadavatel neuverejni, neodesle
nebo nepfeda vysvétleni do 3 pracovnich dnu, prodlouzi Ihiitu pro podani nabidek nejméné o tolik
pracovnich dnd, o kolik pfesahla doba od doruceni zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace do
uvefejnéni, odeslani nebo pfedani vysvétleni 3 pracovni dny.

Pokud by spolu s vysvétlenim zadavaci dokumentace zadavatel provedl i zménu zadavacich
podminek, postupuje podle § 99.

Kontaktni osobou pro vysvétleni zadavaci dokumentace je Ing. Pavel Badura, odbor kancelaf
tajemnika, oddéleni vefejnych zakazek. e-mail: zakazky@opava-city.cz.

Zadavatel mize poskytnout dodavatelim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez pfedchozi zadosti od
dodavatell, a to prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK (https://zakazky.opava-city.cz).

Zadavatel ucastnika upozornuje, ze vzhledem k poskytovani zadavaci dokumentace zplisobem
umoznujicim dalkovy a neomezeny pfristup na profilu zadavatele — elektronickém nastroji E-ZAK,
budou dodavatelim (potencialnim ucastnikiim) stejnym zplisobem poskytovano i vysvétleni
zadavaci dokumentace. Dodavatelé, ktefi si stahnou zadavaci dokumentaci, aniz by to zadavateli
oznamili, jsou tedy povinni sledovat detail zadavaciho fizeni, aby méli aktualni informace
vztahujici se k zadavacimu fizeni (https://zakazky.opava-city.cz/vz00000612).

13. Jiné pozadavky zadavatele pro plnéni verejné
zakazky

13.1

Zadavatel bude pfi uvedeném postupu dodrzovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace v souladu s § 6 zakona. A dale pokud to bude vzhledem k povaze a
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smyslu zakazky mozné, bude dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci.

Dodavatel, se kterym bude uzaviena smlouva, bude povinen zajistit po celou dobu pInéni vefejné
zakazky dodrzovani veskerych pravnich predpisi Ceské republiky s dirazem na legalni
zameéstnavani, spravedlivé odménovani a dodrzovani bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci, pficemz
uvedené bude takovy dodavatel povinen zajistit i u svych poddodavatell. VUéi poddodavatelim bude
takovy dodavatel povinen zajistit srovnatelnou uUroven zadavatelem uréenych smluvnich podminek
s podminkami smlouvy a fadné a v€asné uhrazeni svych finan¢nich zavazkd. Za timto Ucelem
dodavatel pfedlozi v nabidce Cestné prohlaseni o zajisténi spoleCensky odpovédného plnéni verejné
zakazky.

Zadavatel nebude omezovat ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo nebo misto
podnikani v &lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maji s Ceskou republikou &i
Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pFistup dodavatelll z téchto statd
k zadavané zakazce.

Poddodavky

Ucéastnik ve své nabidce uvede, které &asti vefejné zakazky ma v umyslu realizovat
prostrednictvim poddodavatelli a predlozi jejich seznam, pokud jsou Ucastnikovi zadavaciho Fizeni
znami a uvede, kterou ¢ast vefejné zakazky bude kazdy z poddodavatell plinit, a to dle vzoru — PFilohy
€. 4 zadavaci dokumentace.

Pokud ucastnik zadavaciho fizeni nehodla realizovat verejnou zakazku prostfednictvim
zadnych poddodavatelti, uvede tuto skuteénost v ¢estném prohlaseni, a to dle vzoru — P¥ilohy
€. 4 zadavaci dokumentace.

Ugastnik zadavaciho fizeni, ktery podava nabidku v zadavacim fizeni, si je védom skutednosti, ze
zadavatel nesmi ve vztahu kvybranému dodavateli, s nimz byla uzaviena smlouva, umoznit
podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku podle § 222 odst. 1 zakona.

Ugastnik zadavaciho fizeni, ktery podava nabidku v zadavacim Fizeni, si je védom skute&nosti, Ze je
povinen pfi zménach kvalifikace postupovat v souladu s ustanovenim § 88 zakona.

Ochrana informaci

Pokud dodavatel povaZuje udaje v nabidce nebo udaje ¢€i sdéleni, které poskytuje zadavateli
v prubéhu zadavaciho fizeni, za divérné ve smyslu ustanoveni § 1730 zakona ¢&. 89/2012 Sb.,
Obcansky zakonik, oznaci je jako divérné (§ 218 odst. 1 zakona). Za davérné informace nelze
oznacit udaje, které ma zadavatel povinnost zverejhovat podle zakona (napf. hodnoty hodnoticich
kritérii, identifikacni Udaje u¢astnika zadavaciho fizenim, oznageni poddodavatell a jejich identifikacni
udaje, udaje o kvalifikaci).

Zadavatel podle ustanoveni § 218 odst. 2 zakona neposkytuje podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim,

a) do ukonc&eni zadavaciho fizeni informace, které se tykaji obsahu nabidek a osob, které se podileji
na pribé&hu zadavaciho Fizeni,

b) divérnou informaci, tj. Udaje nebo sdéleni, které dodavatel (U€astnik zadavaciho fizeni) sdélil
zadavateli a oznacil je jako davérné.

Za davérné informace se nepovazuji Udaje, které je zadavatel povinen ze zakona uvést
v dokumentech zvefejfiovanych podle zdkona

Zadavatel podle ustanoveni § 218 odst. 3 zakona nemusi uvefejnit informaci, pokud by jeji uvefrejnéni
znamenalo poruseni jiného pravniho pfedpisu nebo by bylo v rozporu s vefejnym zajmem, nebo by
mohlo porusit pravo dodavatele na ochranu obchodniho tajemstvi nebo by mohlo ovlivnit
hospodarskou soutéz.
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14. DalSi informace k priubéhu a dokon¢eni
zadavaciho rizeni

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

14.7

Vylouéeni variantnich feSeni
Zadavatel pfedem vylu€uje variantni feSeni nabidky.

Jistota
Zadavatel nepozaduje pro zajisténi plnéni povinnosti ucastnika jistotu.

Zadavaci Ihita

Vefejny zadavatel stanovuje délku zadavaci lhaty (§ 40), a to do 90 kalendarnich dnu od data pro
podani nabidek. Zadavaci lhdtou, se rozumi |lhlta, po kterou U&astnici zadavaciho fizeni nesmi ze
zadavaciho fizeni odstoupit. Po tuto dobu jsou ucastnici vazani celym obsahem nabidky. Zadavaci
IhGita nebézi po dobu, ve které zadavatel nesmi uzavfit smlouvu podle § 246 zakona.

Oznameni o vybéru

V8em ucastnikim zadavaciho fizeni zadavatel odeSle oznameni o vybéru, ve kterém uvede
identifikacni Udaje vybraného dodavatele a odlvodnéni vybéru, neni-li dale stanoveno jinak (§ 50).
Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit oznameni o vybéru na profilu zadavatele. V takovém pfipadé
se oznameni povazuji za doruc¢end vSem uc€astnikim zadavaciho Fizeni okamzikem jejich uvefejnéni
(§ 53 odst. 5).

DalSi podminky pro uzavieni smlouvy

V souladu s ustanovenim § 122 odst. 4 zakona u vybraného dodavatele, je-li ¢eskou pravnickou
osobou, zadavatel zjisti udaje o jeho skute€ném maijiteli podle zakona upravujiciho evidenci
skutecnych maijitelt (dale jen ,skutec¢ny maijitel*) z evidence skuteénych majitelt podle téhoz zakona
(dale jen ,evidence skutecnych majiteld”). Zjisténé Gdaje zadavatel uvede v dokumentaci o zadavacim
Fizeni.

V souladu s ustanovenim § 122 odst. 5 zakona u vybraného dodavatele, je-li zahrani¢ni pravnickou
osobou, zadavatel ve vyzvé podle odstavce 3 vyzve rovnéz k predlozeni vypisu ze zahranini
evidence obdobné evidenci skuteCnych majitelt nebo, neni-li takové evidence,

a) ke sdéleni identifikacnich udaju vSech osob, které jsou skuteCnym majitelem, a

b) k pfedlozeni dokladl, z nichz vyplyva vztah vSech osob podle pismene a) k dodavateli; t&émito
doklady jsou zejména

1. vypis ze zahrani¢ni evidence obdobné vefejnému rejstiiku,

2. seznam akcionaru,

3. rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,

4. spole€enska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

Predlozeni dokladii vybranym dodavatelem

Zadavatel podle ustanoveni § 122 odst. 3 zakona odeS$le vybranému dodavateli vyzvu k pfedlozeni

a) originalt nebo ovéfenych kopii dokladl o jeho kvalifikaci, pokud je jiz nema k dispozici, a

b) dokladl nebo vzorkd, jejich pfedlozeni je podminkou uzavieni smlouvy, pokud si je zadavatel
vyhradil podle § 104.

Predlozeni cistopisu smlouvy

Ugastnik, jehoz nabidka byla vybrana jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, ptedloZi neprodlené po vyzvani
zadavateli pfislusny pocet vyhotoveni Cistopisu smlouvy, ktery bude jiz ze strany u€astnika podepsan.
Cistopis smlouvy musi byt identicky s textem smlouvy, ktera byla sougasti nabidky. Cistopis smlouvy
bude ze strany vybraného u€astnika dopinén o doklady, které byly poZadovany k pfedloZeni ze strany
ucastnika pred podpisem smlouvy (pokud v zadavaci dokumentaci byly pozadavky na takové doklady
uvedeny).
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Tento postup je nutny i pfesto, Ze soucasti nabidky u€astnika byl ucastnikem podepsany navrh
smlouvy. Nabidku je nutné archivovat po dobu 10 let v souladu se zakonem (§ 216), a to v podobé,
v jaké byla v zadavacim Fizeni pfedlozena.

Poskytnuti sou¢innosti vybraného dodavatele k uzavieni smlouvy

Zadavatel pozaduje po vybraném dodavateli poskytnuti souc€innosti potfebné k uzavieni smlouvy tak,
aby smlouva mohla byt uzaviena bez zbyteéného odkladu po uplynuti lhiity pro podani namitek.
Odmitne-li vybrany dodavatel uzaviit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li potfebnou
souCinnost tak, aby mohla byt smlouva uzaviena, vylou€i zadavatel vybraného dodavatele
ze zadavaciho fizeni a uzavie smlouvu s u€astnikem, ktery se umistil dalSi v poradi.

Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni
Zadavatel odeSle oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni podle § 212 do 30 dnU od
uzavfieni smlouvy (§ 126).

14.10 ZrusSeni zadavaciho Fizeni

14.11

Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci Fizeni z divodl stanovenych zakonem. Za dlvod hodny
zvlastniho zfetele, véetné dlvodu ekonomickych ve smyslu § 127 odst. 2 pism. d) zakona, pro které
nelze po zadavateli poZadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval, bez ohledu na to, zda tyto ddvody
zadavatel zpusobil ¢i nikoliv, bude pfitom povazovan mj. absence nabidek s nabidkovou cenou
umoznuijici zadavateli neprekro¢it finanéni limit pro danou vefejnou zakazku, ktery odpovida
predpokladané hodnoté vefejné zakazky uvedené v bodé 1.10 zadavaci dokumentace.

Oznameni o zruSeni zjednoduseného podlimitniho Fizeni zadavatel uvefejni na profilu zadavatele do
5 pracovnich dnl od rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni (§ 53 odst. 8).

Podani namitek
Namitky mlGze podat dodavatel, kterému postupem zadavatele souvisejicim se zadavanim podlimitni
vefejné zakazky hrozi nebo vznikla ujma (dale jen ,stéZovatel).

Namitky se podavaji pisemné a Ize je podat proti

a) vS§em ukonim nebo opomenutim zadavatele v zadavacim fizeni,
b) volbé druhu zadavaciho fizeni nebo reZzimu vefejné zakazky, nebo
c) postupu zadavatele, ktery sméfuje k zadani vefejné zakazky mimo zadavaci fizeni v rozporu

s timto zakonem.

Namitky tykajici se jinych ukonl ¢i opomenuti zadavatele, nez je stanoveni zadavacich podminek,
volba druhu zadavaciho fizeni, rezimu vefejné zakazky a postup zadavatele sméfujici k zadani
vefejné zakazky mimo zadavaci fizeni, muze podat pouze U€astnik zadavaciho Fizeni.

Neni-li dale uvedeno jinak, musi byt namitky doru¢eny zadavateli do 15 dn(i ode dne, kdy se
stézovatel dozvédél o domnélém poruseni tohoto zakona zadavatelem; namitky nelze podat po
uzavreni smlouvy.

Pokud je v zadavacim Fizeni stanovena Ihdta pro podani nabidek, musi byt namitky proti zadavaci
dokumentaci doru¢eny zadavateli nejpozdéji do skonceni této Ihity.

Ugastnik zadavaciho Fizeni se mlze pisemné vzdat prava podat namitky zadavateli aZz po vzniku
prava podat namitky. Plati, Ze doru¢enim vzdani se prava podat namitky zadavateli IhGta pro podani
namitek ve vztahu k tomuto U¢astniku zadavaciho Fizeni uplynula.

15 Prilohy zadavaci dokumentace

15.1
15.2

Priloha €. 1: Vzor — Kryci list nabidky

Pfiloha &. 2: Vzor — a) Cestné prohlaseni k prokazani zakladni zpdsobilosti
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Vzor — b) Cestné prohlaseni k prokazani profesni zpUsobilosti
Vzor — ¢) Cestné prohlaseni k prokazani technické kvalifikace

15.3 Priloha €. 3: Technicka specifikace
15.4 Priloha €. 4: Vzor — Podil osob na pInéni pfedmétu vefejné zakazky

15.5 Ptiloha é. 5: Vzor — CP o zajiténi spoleéensky odpovédného plnéni VZ

V Opavé dne 25. 01. 2023

Za zadavatele:

Ing. Pavel Bad'ura
Magistrat mésta Opavy
kancelaf tajemnika, oddéleni vefejnych zakazek

Horni namésti 69

746 01 Opava

tel.: +420 553 756 476

e-mail: zakazky@opava-city.cz
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