STATUTARNI MESTO OPAVA

,,Dodavky cisticich prostiedkii a hygienickych potreb pro statutarni mésto Opava na obdobi 2 let

PISEMNA VYZVA K PODANI NABIDEK

k verejné zakazce malého rozsahu na dodavky

S nazvem

,,Dodavky Cisticich prostredkd a hygienickych potreb
pro statutarni mésto Opava na obdobi 2 let*

(tato zakazka je zadavana mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazkach)

Zadavaci dokumentace je soucasti této vyzvy

Clanek 1
Identifikaéni udaje zadavatele

Nazev zadavatele

Statutarni mésto Opava

Adresa zadavatele

Horni namésti 382/69, 746 01 Opava - Mésto

IC 00300535
DIC CZ00300535
Cislo uctu 27-1842619349/0800

Bankovni spojeni

Ceska sporitelna, a.s.

Telefon

+420 553 756 111

ID datové schranky

5eabx4t

Opravnéna osoba zadavatele

Ing. Tomas Navratil, primator mésta

Kontaktni osoby zadavatele
ve vécech vefejné zakazky

Ing. Milena Skazikova, referentka oddéleni vefejnych zakazek

E-mail: zakazky@opava-city.cz
Telefon: +420 553 756 431
Mobil: +420 733 784 700

URL (internetova) adresa:

www.opava-city.cz

Profil zadavatele:

https://zakazky.opava-city.cz
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Clanek 2
Informace o predmétu verejné zakazky malého rozsahu

Predmét plnéni
Predmétem vefejné zakazky malého rozsahu je zajisténi dodavek Cisticich prostfedkd a hygienickych
potfeb potfebnych pro Fadny a neruSeny chod jednotlivych pracovist Magistratu mésta Opavy.

Specifikace predmétu pInéni

Dodavky Cisticich prostfedkl a hygienickych potfeb pro zajisténi Uklidu budov jednotlivych pracovist
Magistratu mésta Opavy budou provadény na zakladé pisemnych objednavek kancelare tajemnika
dle aktualni potfeby (v obdobi 2 let). Specifikace pozadovanych hygienickych a Cisticich prostfedk je
v pfiloze €. 4 - Vzorovy kos.

Veskeré zadavatelem pozadované uklidové prostiedky musi splfiovat kritéria ekologické Setrnosti
definovana bud Ministerstvem Zzivotniho prostfedi v pozadavcich a environmentalnich kritériich pro
propuijceni ekoznacky ,Ekologicky Setrny vyrobek® Technickd smérnice &. 12-2017 pro univerzalni
Gistici prostfedky a Cistici prostfedky pro hygienicka zafizeni nebo rovnocennymi smérnicemi jinych
narodnich systému ekoznaceni v Evropé pro tyto kategorie produktl, véetné kritérii ekoznacky EU
(,The Flower®).

Misto pInéni
Mistem pInéni jsou jednotlivé budovy (pracovisté) statutarnino mésta Opavy.

Doba trvani
Zahajeni plnéni: 1. ledna 2020
Ukon¢eni pInéni: 31. prosince 2021

Predpokladana hodnota
Predpokladana hodnota VZMR za dobu 24 mésict: 475 818,00 K¢ bez DPH

Zadavaci lhuta
Vefejny zadavatel stanovuje délku zadavaci Ihlty, a to 90 kalendafnich dnd od data pro podani
nabidek. Po tuto dobu jsou uchazeéi vazani svymi nabidkami.

Subdodavatelé
Uchaze& ve své nabidce uvede, které €asti vefejné zakazky malého rozsahu ma v umyslu realizovat
prostfednictvim subdodavatell. Pokud uchaze¢ nehodla realizovat vefejnou zakazku malého rozsahu
prostfednictvim  zadnych subdodavatelli, uvede tuto skuteCnost v Cestném prohlaseni
(viz PFiloha €. 6).

Clanek 3
Dodatec¢né informace k zadavacim podminkam

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat pisemné dodateéné informace k zadavacim
podminkam na zakladé pisemné Zadosti (prostfednictvim el. nastroje E-ZAK, datovou zpravou,
e-mailem, poStou, nebo osobnim doru€enim). Pisemna Zadost o poskytnuti dodate¢nych informaci
k zadavacim podminkam se podava vyhradné na adresu zadavatele v eském jazyce nejpozdéji
4 pracovni dny pied uplynutim Ihty pro podani nabidek.

Zadavatel poskytne dodate¢né informace k zadavacim podminkam, pfipadné souvisejici dokumenty,
pisemné nejpozdéji do 2 pracovnich dnG ode dne doruceni zadosti dodavatele. Dodatecné
informace, v€etné pfesného znéni zadosti, doru¢i zadavatel sou€asné vSem oslovenym dodavateliim,
kterym byla poskytnuta zadavaci dokumentace a uverejni je na profilu zadavatele.
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Zadavatel mize poskytnout dodavatellim informace k zadavacim podminkam i bez pfedchozi zadosti
od dodavateld.

Kontaktni osobou pro odpovédi na dodate¢né informace je Ing. Milena Skazikova, odbor kancelaf
tajemnika, oddéleni vefejnych zakazek. e-mail: zakazky@opava-city.cz.

Zadavatel uchazeée upozoriuje, Ze vzhledem k poskytovani zadavaci dokumentace zptisobem
umoznujicim dalkovy a neomezeny pfistup na profilu zadavatele — elektronickém nastroji
E-ZAK, budou dodavatelim (potencialnim uchazec¢iim) stejnym zplsobem poskytovany i
dodate¢né informace. Dodavatelé, ktefi si stahnou zadavaci dokumentaci, aniz by to zadavateli
oznamili, jsou tedy povinni sledovat detail vybérového fizeni, aby méli aktualni informace
vztahujici se k vybérovému fizeni (https://zakazky.opava-city.cz/vz00000426).

Clanek 4
Podani nabidek a vzorku

Kazdy dodavatel muze podat jen jednu nabidku.

Lhatu pro podani nabidek stanovuje zadavatel do 13. 9. 2019 do 10:00 hodin. Pokud bude nabidka
doruéena po této lhaté, pracovni skupina takovou nabidku neotevira. Zadavatel vyrozumi uchazeée o
tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ihity pro podani nabidek. Zadavatel tuto nabidku
uchazedi nevraci, tato nabidka zlstava u zadavatele jako soucast spisu pfedmétné verejné zakazky
malého rozsahu.

Nabidka musi byt v pIném rozsahu zpracovana v ¢eském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez
Ceském jazyce musi byt opatfeny ufednim prekladem do ¢eského jazyka.

Nabidka uchazece nesmi obsahovat prepisy nebo opravy, které by mohly uvést zadavatele v omyl.

Otevirani obalek s nabidkami bude nevefejné a bude probihat pouze za u€asti ¢lent pracovni
skupiny, ktera byla jmenovéana zadavatelem.

Dodavatelé mohou podavat nabidky v pisemné podobé osobnim podanim &i poStou na niZe uvedené
adrese.

Pozadavky na vzorky
Zadavatel pozaduje dodani vzorkl téchto vybranych produktu (specifikace v pfiloze €. 4):

1) EKO pytle na odpadky, tloust’ka 7 mikront, rozmér 500600 mm, 30 |

3) Pytle na odpadky, tloust’ka stény 40 mikronu, zatahovaci, 35 |

4) Pytle na odpadky, extra pevné, s usima, univerzalni velikost 35-60 |

5) Pytle na odpadky, tloust’ka stény 70 mikronu, 120 I, rozmér 700x1100 mm

6) Hygienicky sacek na vlozky ke vliozeni do zasobniku, rozmér sacku 11x28 cm
7) Papirové ruéniky skladané do zasobniku, jednovrstvé, rozmér 255x225 mm
8) Toaletni papir v roli do zasobniku, 2 vrstvy, primér role 230 mm

9) Toaletni papir v roli do zasobniku, 2 vrstvy, primér role 280 mm

VSechny predlozené vzorky budou oznaceny tak, aby bylo jasné identifikovatelné, o jaky
vyrobek se jedna a obsahoval struény popis, z néjz bude patrné, ze spliuji min. zadavatelem
stanovené pozadavky.

Podani nabidky v pisemné podobé a predloZzeni vzorku

Nabidku v pisemné formé v jednom vyhotoveni doruéte v uzaviené obalce ozna¢ené nazvem VZMR:
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VEREJNA ZAKAZKA MALEHO ROZSAHU
»,Dodavky cisticich prostredkl a hygienickych potieb pro
statutarni mésto Opava na obdobi 2 let”
NEOTEVIRAT

Vzorky doructe v uzaviené obalce (krabici) oznatené nazvem VZMR:

VEREJNA ZAKAZKA MALEHO ROZSAHU
,Dodavky cisticich prostredkl a hygienickych potieb pro
statutarni mésto Opava na obdobi 2 let“ - VZORKY
NEOTEVIRAT

Shodné pro obalku s nabidkou i krabici se vzorky bude uvedeno:
v levém hornim rohu obalky musi byt uvedena adresa uchazece
VZOR - (upozoriiujeme, ze vSechny udaje uvedené v tomto vzoru jsou smyslené)

PRVNi SVETOVA BANKA a.s.
Janska 356/89
749 99 Janské Mlyny
IC: 888 25 888
DIC: CZ88825888
tel.: +420 888 222 888
fax: + 420 888 222 999
e-mail: reditel@email.cz
www.prvnisvetovabanka.com

na nize uvedenou adresu: Statutarni mésto Opava
Horni namésti 382/69
746 01 Opava - Mésto

Nabidky a vzorky Ize podavat poStou, nebo osobné na podatelnu Magistratu mésta Opavy v pracovni

dny:

pondéli v dobé od 08:00 do 17:00 hodin
utery v dobé od 08:00 do 15:00 hodin
stieda v dobé od 08:00 do 17:00 hodin
Etvrtek v dobé od 08:00 do 15:00 hodin
patek v dobé od 08:00 do 15:00 hodin

Nabidky budou pfrebirat pracovnice podatelny Magistratu mésta Opavy. Dorucené nabidky
zaznamenava zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového d&isla nabidky, data a hodiny
doruceni. Kazdy uchaze¢, ktery ve stanovené |huté pro podani nabidek predlozi nabidku osobné,
obdrzi potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat udaje o zadavateli a uchazedi,
pofadové Cislo nabidky a udaje o datu a hodiné doru€eni nabidky.

Vzorky budou prebirat pracovnice podatelny Magistratu mésta Opavy, a to nejpozdéji do
13. 9. 2019 do 10:00 hodin.

4.9 Vzorky vitézného uchazece se uchazeéi nevraceji, zGstavaji zadavateli jako soucast vitézné
nabidky (zadavatel upozoriiuje, ze nehradi naklady na vzorky, které zlstavaji jako soucast
vitézné nabidky).
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Ostatnim uchaze¢iim budou vzorky vraceny na jejich pisemné vyzadani po skonceni
vybérového fizeni. O predani vzorkl nazpét uchazeci bude sepsan protokol o prevzeti, ktery
zastupce uchazece podepisSe a protokol zlistava u zadavatele jako souéast spisu VZMR.

Zadavatel dale pfi samotné realizaci zakazky pozaduje, aby vysoutéZené produkty ze vzorového kose
byly pfi elektronickych objednavkach v pfehledu néjak oznaleny tak, aby zaméstnanci vybirali
produkty s vysoutéZenou cenou, nejlépe napf. na samostatné karté v elektronickém katalogu, nebo
seznamem kédU vysoutézenych produktlt apod.

Clanek 5
Obchodni podminky a platebni podminky

Pisemna vyzva obsahuje obchodni podminky vefejné zakazky malého rozsahu, které se maiji stat
obsahem smluvniho ujednani s uchaze€em pro danou zakazku. Obchodni podminky stanovené
zadavatelem pro toto vybérové fizeni jsou pro uchazeCe zavazné a nemohou byt zadnym
zpUsobem ménény.

Zadavatel stanovil obchodni podminky pro realizaci této vefejné zakazky malého rozsahu formou textu
Ramcové smlouvy (viz Pfiloha €. 3). Uchaze€ je povinen smlouvu ve formatu pdf vytisknout. Do
textu smlouvy uchazeé¢ vyplni rukou udaje, které jsou uréeny k vyplnéni (identifikaéni tdaje, %
sleva na ostatni zbozi z katalogu, jméno a podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za
uchazece). Doplnéné a podepsané obchodni podminky musi byt sou¢asti podané nabidky
uchazece.

Smlouva bude podepsana osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazeCe v souladu
se zplsobem jednani pravnické Ci fyzické osoby podle Ob&anského zakoniku (ve vSech &astech k
podpisu uréenych).

Lhuata splatnosti faktury ¢ini 30 kalendarnich dn.
Zadavatel neposkytuje zalohy.

V pfipadé uzavieni smlouvy s vitéznym uchazecem, ktery poskytuje nahradni plnéni, pozaduje
zadavatel po tomto uchazeéi poskytnuti ndhradniho plnéni v navaznosti na potieby zadavatele
(viz €l. IV odst. 7 a 8 Ramcové smiouvy).

Clanek 6
Pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Zadavatel sestavil ,Vzorovy ko$“ slozeny z jednotlivych polozek (viz pfiloha €. 4). Vzorovy koS byl
sestaven na zakladé vyhodnoceni dosavadnich nakupnich potfeb zadavatele v oblasti nakupu a
dodavek kancelafskych potieb a zahrnuje nejvyznamnéjSi dosud nakupované polozky.

Uchaze€ je povinen vyplnit ceny v8ech poloZek obsaZenych ve Vzorovém koSi (viz pfiloha €. 5).
V pfipadé, ze u nékteré z polozek nebude vyplnéna nabidkova cena nebo bude vypinéna
hodnotou nula, je to povazovano za nedodrzeni zadavacich podminek a takova nabidka bude
vyfazena pro neuplnost. Jednotkovymi cenami vyplnény Vzorovy koS bude souc&asti nabidky
uchazec€e. Hodnocena bude celkova nabidkova cena v K& bez DPH — tedy cena tvofena souctem
jednotlivych polozek Vzorového koSe.
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Reélna odbérova mnozstvi jednotlivych polozek se mohou po praktické realizaci liSit, vzdy vS8ak musi
byt zachovany jednotkové ceny navrzené uchazeCem v nabidce. Zadavatel si vyhrazuje pravo
objednat i zbozi neuvedené ve Vzorovém kosi, ktery byl pfedmétem hodnoceni.

Soucasti nabidky bude Cenik kompletniho sortimentu se zboZim nabizenym uchazeéem (tedy nikoliv
pouze Vv rozsahu polozek Vzorového koSe zbozi) s uvedenim specialnich cen (v %) platnych pro
zadavatele ve vSech polozkach u ostatniho sortimentu.

Nabidkova cena musi zahrnovat veSkeré dané, cla, poplatky a ostatni dalSi vydaje spojené s realizaci
vefejné zakazky malého rozsahu.

Nabidkova cena v pozadovaném clenéni bude uvedena v navrhu smlouvy a také v pfislusné Casti
kryciho listu nabidky (viz pfiloha &. 1) v ¢lenéni bez DPH, vySe DPH a v€etné DPH.

DPH bude v rozpoctu vy€islena v zakonné vysi ke dni podani nabidky.

Podminky, za nichz Ize prekroé€it nabidkovou cenu

VySi nabidkové ceny Ize pfekrodit pouze za podminky:

a) dojde-li pfed (po podani nabidky do podpisu smlouvy) nebo v pribéhu realizace vefejné zakazky
ke zméné sazeb DPH.

b) dojde-li pfed (po podani nabidky do podpisu smlouvy) nebo v prabéhu realizace vefejné zakazky
ke zméné jinych dafovych predpist majicich vliv na cenu vefejné zakazky.

Clanek 7
Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

Zakladni kvalifikaci prokaze dodavatel, ktery ptedlozi Cestné prohlaseni (viz pFiloha &. 2) podepsané
opravnénou osobou za dodavatele.

Profesni kvalifikaci prokaze dodavatel, ktery pfedlozi prosté kopie pfislusného opravnéni k podnikani
vztahujiciho se k pfedmétu této vefejné zakazky malého rozsahu (napf. zivnostensky list)
a aktualniho vypisu z obchodniho rejstfiku (je-li do tohoto rejstfiku uchaze¢ zapsan) ne starsi
3 mésicu pfede dnem podani nabidky. Pokud dodavatel neni do rejstfiku zapsan, dolozi CP o tom, Ze
neni zapsan do obchodniho rejstfiku v€. zdlvodnéni.

Clanek 8
Obsah nabidky

Nabidka musi obsahovat identifikacni U(daje uchazeCe, navrh smlouvy podepsany osobou
opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazece a doklady pozadované touto zadavaci dokumentaci:

Nabidka bude obsahovat nasledujici dokumenty a souéasti:

Kryci list nabidky (viz pfiloha &. 1)

CP - zakladni kvalifikace (viz pfiloha &. 2)

Kopie dokladt — profesni kvalifikace (vypis z OR a ZR nebo ZL &i jiné obdobné evidence)
Vyplnény a podepsany navrh smlouvy (viz pfiloha &. 3)

Ocenéné polozky Vzorového kose (viz pfiloha €. 5)

Podil osob na pInéni VZMR (viz pfiloha €. 6)

Cenik kompletniho sortimentu uchazeée (v pfipadé katalogu Ize dodat v tisténé podobé
spolu se vzorky)
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Nabidka bude podana v jednom originalnim vyhotoveni (oznaéeném ,,ORIGINAL*®) a zadavatel dale
uvita, pokud bude nabidka rovnéz predlozena v 1 kopii (oznacené ,KOPIE®). Zadavatel doporuduje,
aby obé vyhotoveni nabidky byla zabezpeéena takovym zplsobem, ktery znemozni vyjmout
jednotlivé listy nabidky. Opatfeni proti vyjmuti listl uplatiiuje zadavatel zejména z divoda vylouceni
moznosti neopravnéné manipulace. Zadavatel upozorfiuje, Ze napf. krouzZkova vazba nebo
termovazba nespliuje podminku na zabezpeceni proti vyjmuti listd, nebot’ je volné rozebiratelna. Pro
zabezpeceni nabidky je tfeba pouzit napf. zpusobu obdobného, jaky je uzivan notafi. Zadavatel dale
uvitd, pokud bude k nabidce prfedlozena také kopie nabidky na CD (naskenovana nabidka
v elektronické podobé.

Zadavatel doporuluje, aby jednotlivé listy nabidky byly Cislovany nepfetrzitou Ciselnou fadou, a
posledni strana bude obsahovat prohlaseni o celkovém poctu listl nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit a proveéfit udaje uvedené jednotlivymi uchazeci v nabidkach.
Zadavatel vylouli uchaze€e ze soutéze v pfipadé, ze uchaze¢ uvede ve své nabidce nepravdivé
udaje.

Zadavatel nehradi naklady na ucast ve vybérovém fizeni a nabidky nevraci.

Clanek 9
Hodnoceni a posouzeni nabidek

Hodnotici kritérium

Zadavatelem urCena pracovni skupina pro hodnoceni nabidek provede posouzeni nabidek
z hlediska splnéni pozadavk( zadavatele stanovenych v této vyzvé a nasledné hodnoceni nabidek
dle hodnoticich kritérii. Pfi hodnoceni stanovi pracovni skupina zadavatele pofadi nabidek podle
ekonomické vyhodnosti nabidek.

Posouzeni nabidek
Pracovni skupina pro hodnoceni nabidek provede posouzeni nabidek uchazecl z hlediska spinéni
pozadavku zadavatele uvedenych v této vyzvé.

Pracovni skupina mlze v pfipadé nejasnosti pozadat uchazeCe o pisemné objasnéni nabidky.
Objasnéni uchazece a doplnéni nabidky nesmi obsahovat podstatnou zménu nabidky a nesmi byt
v rozporu s Pisemnou vyzvou k podani nabidek.

Clanek 10
Prilohy Vyzvy

Prilohy Vyzvy k podani nabidek:

Pfiloha €. 1 — Vzor - kryci list nabidky

PFiloha &. 2 — Vzor - CP zakladni zpUsobilost

Pfiloha €. 3 — Navrh smlouvy

Pfiloha €. 4 — Specifikace pozadovanych kancelafskych potfeb (Vzorovy kos)

Pfiloha €. 5 — Vzor - poloZky k ocenéni
Pfiloha €. 6 — Vzor - podil osob na pInéni VZMR



STATUTARNI MESTO OPAVA

,,Dodavky cisticich prostiedkii a hygienickych potreb pro statutarni mésto Opava na obdobi 2 let

Clanek 11
Ostatni informace

11.1  Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
Informaci o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zadavatel dot€enym uchazeclm doruéi elektronickou
formou prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

11.2  Poskytnuti souc¢innosti vybraného uchazece k uzavieni smlouvy
Vybrany uchaze€ je povinen poskytnout zadavateli soucinnost potfebnou k uzavieni smlouvy.
Odmitne-li vybrany uchaze¢ uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li potfebnou
souCinnost tak, aby mohla byt smlouva v daném terminu uzaviena, uzavie zadavatel smlouvu
s uchaze&em, ktery se umistil dalSi v poradi.

11.3  Zadavatel si vyhrazuje pravo:

o odmitnout pfedlozené nabidky,

o zmeénit podminky zadani vefejné zakazky malého rozsahu,
o zrusit vefejnou zakazku malého rozsahu bez udani davodu,
° smlouvu neuzavfit.

V Opavé dne 28. 8. 2019

Za zadavatele:

Ing. Milena Skazikova
oddéleni verejnych zakazek
odbor kancelaf tejmnika
Magistratu mésta Opavy

Statutarni mésto Opava

Horni namésti 382/69

746 01 Opava - Mésto

tel.: +420 553 756 431

e-mail: milena.skazikova@opava-city.cz
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